C6mo acceder al servicio
(Se describe el detalle del

Requisitos para la obtencién
del sen

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Horario de atencién al

Tiempo estimado de

usuarios del servicio
(Describir si es para

Direccién y teléfono de la
oficina y dependencia
que ofrece el servicio

Tipos de canales
disponibles de atencién
presencial:
(Detallar si es por

Numero de

Numero de

Denominacién del . - . am o imiento i piblico respuesta : ’ Oficinasy dependencias | . A ventanilla, oficina, Servicio Automatizado | Link para descargarel | Link para el servi N o 5 o je de
No. Descripcién del servicio | proceso que debe seguir la o el | (Se deberé listar los requisitos er ° Costo t ciudadania en general, 125 | (link para direccionar a la 5 > " 2 ° N N que accedieron al servicio | que accedieron al servicio el
: i p el servicio (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio LIRS : brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servi internet (on line) cle ) 2 sobre el uso del servicio
ciudadano para la obtencién |  que exige la obtencion del personas naturales, pagina de inicio del sitio o en el dltimo periodo acumulativo
2 . 4 semana y horarios) Semanas) o by correo electrénico, chat en
del servicio). servicioy donde se obtienen) personas juridicas, ONG, web y/o descripcion | (mensual)
. linea, contact center, call
Personal Médico) manual) :
center, teléfono
institucion)
1. Copia de cédula de ciudadania, s
opra de codula de Cdadan™® 1. Revision de documentos requeridos
certificado  de  votacién  y/o|
s v en correspondencia a solicitud y
1. Presentar documentacion y Tomar | pasaporte o RUC, T amaciom de o
Este tramite permite actualizacion | un turno de atencién para tramite en 2. Copia de escritura legal inscrita en | 3o
s : 2. Revision en ventanilla conjuntamente
Vo rectficacion en el sistema|ventanilla informacion el registro de la propiedad,
: . s con usuario, se determina si
catastral de: 1,1 En caso de predio rdistico revisién|3. Copia de a carta de pago predial ; De lunes a Viemes en
: A corresponde actualizacion
1. Nombres y apelidos del|de coordenadas en modulo. del presente afio, : .. [ norario de:
. . 3.5i de la revision se presenta situacion §
propietario,  conforme a2, Entregar documentacién en el|4. Para predio Rustico se debe 1. Atencidn al pablico en la X
documentos habilitantes. Moduo  para  revision resentar Plano delevantamiento| *49O"2!  se . orlenta . sobre| oy, o e .00 a|Tramite gratuito Inmediata Direccidn: - Sucre . Benigno|
RECTIFICACION DE DATOS DE[)°%" ! ” V[present procedimiento  necesario 0 se pragto. . Direccion de Avalios, Catastros | Malo /N
2. Nimero de cédula, pasaporte procesamento. " . *°|13:00 yde 15:00218:00 |costo de formulario Ciudadania en general o Ventanilla No Formulario emisién en
LA PROPIEDAD s determina dia y hora para inspeccién. En caso de inspeccidn de v Estadisticas Primera Planta Alta
/o RUC, 21 Si se requiere inspeccion se|impreso, coordenadas WGS8A. En : 2 2. Expendio de Tickets paral 56,60 p
i} ; 4. Codificacion y digitacion de datos en 8210 dias laborables. Conmutador: 2-845-499
3. Datos de escritura determina diay hora para nspeccion [caso e existr construcciones | 071 40" Y 41 atencion desde las 8:00 a
4. Direccén- Nombre devia 3. Pago en Tesoreria por formulario.[implantar en plano e ndicar ndmero [ SE0TETE0 L 11200am
5. Aress, Frente, datos|dRespuesta Tramite de pisos " v de 15:00a17:00 pm.
. P requerir)y despacho de solicitud.
geométricos del predio + € dia sehalado se realiza|+ Para cambio de nombre en casos
; 6. Posterior en oficina (interno)
inspeccion  conjuntamente  con|de  copropiedad:  soliitud de| :
complementa_actualizacion  grifica e
usuario para  registro .
impresién de fichas actualizada
indvidal o a nombre de i
7. Se remite al rchivo documentacion.
representante
1. Revision de documentos requeridos
y en correspondencia a solicitud y
1. Copia de cédula de ciudadania, asignacion de turno
1. Presentar documentacion y Tomar|certficado  de  votacion y/o|2. Revisién en ventanill conjuntamente
un turno de atencién para trémite en| pasaporte 0 RUC, con usuario, se determina si
ventanilla informacion 2. Copia de escritura legal inscrita en| corresponde ingreso.
1,1 En caso de predio rdstico revisién|el registro de la propiedad o de[3. Si de la revision se requiere|De lunes a Viernes en
de coordenadas en modulo. 6n de providencia 6
Este trémite permite registrar en|2. Entregar documentacion enelfadjudicacion dia y hora para inspeccion 1. Atencidn al pablico en la X
;s s . . . Inmediata Direccion: Sucre y Benigno
el sistema alfanumérico catastral: [Modulo  para  revision |21 *Copia de la carta de pago predial 4. Codificacion y digitacion de datos en|ventanilla es de 8:00 3| Tramite gratuito. Dieccion de Avalios, Catastros| Mls S/
INGRESO DE PREDIOS 1. redios por Omision. procesamiento. del presente afo de provenir el arealsistema alfanumérico 13:00 yde 15:00218:00 |Costo de formulario Ciudadania en general o g Ventanilla No Formulario emision en linea
s . : En caso de inspeccidn de v Estadisticas Primera Planta Alta
2. Predios por Adjudicaciones, (2,1 Si se requiere inspeccion  se|de un predio de mayor extensin, (si[ 5. Emision de formulario 2. Expendio de Tickets paral 56,60 p
; ; ° ) 8210 dias laborables. Conmutador: 2-845-499
determina dia y hora para inspeccion | el caso amerita) 6. Con pago en Tesoreria -Impresion deatencion desde las 8:00 a
3. Pago en Tesorerfa por formulrio 3. Plano  de levantamiento|comprobantes y certficado  (de|12:00am
4 Respuesta Tramite é despacho de solictud. v de 15:00 2 17:00 pm.
+ B dia sealado se Y diital, 7. Posterior en oficina (interno)
inspeccion  conjuntamente  con|WGS84. En caso de existir|complementa actualizacion grifica e
usuario implantar en plano 6n de fichas actualizadas.
indicar ndmero de pisos. 5. Emision de cartas de pago en
coordinacin con Unidad de Rentas.
5. Se remite al rchivo documentacion.
1. Revision de documentos requeridos
y en correspondencia a solicitud y
asignacion de turno
2. Revisién en ventanilla conjuntamente
1. Copia de cédula de ciudadania, ol con
1. Presentar documentacion y Tomar | certficado  de  votacién  y/o| 3" % r " P
un turno de atencién para trémite en| pasaporte o RUC, e e g
ventanilla informacicn. 2. Copia de escritura lega inscrita en| <1« o
§ X iy hora para inspeccion
1,1En caso de predio rdstico revisién el registro de la propiedad. De lunes a Viernes en
i g predior @ prop! 4. Codificacién y digitacién de datos en
Este trémite permite registrar en de coordenadas en modulo, 3. Copia de I carta de pago predialf - C%1'Cac0n ¥ I horario de:
el sistema alfanumérico catastral 2. Entregar documentacién en el[del presente afio del predio que 1. Atencion al pblico en la
" e " prosente predio aUels emision  de formulario y| L Aeneon AP nlal i Inmediata Direccion: Sucre y Benignol
predios: 6dulo para  revision y|origina division. ventanilla es de 800 a|Tramite gratuito. .
INGRESO DE PREDIOS POR| certificaciones (de requerir) Direccién de Avalios, Catastros | Malo S/N
e O 1. Por Fraccionamientos. procesamiento. 4.Plano aprobado de adivsion. [T e e esion go|13:00 € 15:0021800  [costo de formuariol . o o Cldadania en general reccon g A Ventanilla No Formulario emision en linea
2. Lotizaciones, 2,1 Si se requiere inspeccion seS. 2 hojas formato A4, por cada lote, P P 2. Expendio de Tickets para[$6,60 de insp v
i ; ¥ certificado y despachol 8210 dias laborables. Conmutador: 2-845-499
3. Parcelaciones determina diay hora para nspeccion [que corresponde a. levantamientol <P/ %071 atencion desde las 8:00 a
3.Pago en Tesoreria por formulario[(con coordenadas aprox) y cuadro[ i ficna (nternoy|12003M
4.Respuesta Tramite de dreas (archivo digital en formato - POStIOr €0 ofiana (MOl e 150031700 pm
otoTram complementa actualizacién  grifica
+ € dia sefialido s realizaldw
h e oo impresién de fichas actualizadas.
s cxsomes 5. De coresponder emisitn y/o
reliquidacion de cartas de pago en
oordinacidn con Unidad de Rentas.
9. Se remite al archivo documentacidn.
1. Revision de documentos requeridos
V en correspondencia a solicitud y
asignacion de turno
s i . |2-Revision en ventanilla conjuntamente|
1. Presentar documentacion y Tomar 1. Copia de cédula de ciudadania,|
v y . con usuario, para determinar proceso.
un turno de atencién para tramite en| certificado  de  votacién  y/o i
3. Si de la revision se requiere
ventanilla informacion pasaporte o RUC, st e detens i ore
1,1En caso de predio ristico revisidn | 2. Sentencia de Juez protocolizada , v De lunes a Viernes en
5 de coordenadas en modulo. Plano  de levantamiento| P71 PeCCOn horario de:
Este tramite permite ingresar y : . 4. Codificacion y digitacién de datos en A
actualizar  la 6n|2 Entregar sistema alfanumérico L. Atencidn al pblico en la Inmediata Direccion: Sucre y Benigno
CATASTRO POR PRESCRIPCION Moduo  para revision y|impreso y digital (formato dwa),| . ventanilla es de 8:00 aTramite gratuito i
correspondiente a los datos del Emsion de formulario . Direccion de Avaldos, Catastros| Malo S/N .
procesamiento. coordenadas WGS84. En caso de 13:00 y de 15:00218:00 |Costo de formulario 4+ 4o Ciudadania en general " Ventanilla No Formulario emisién en linea
bien inmueble de acuerdo al s certificaciones (de requerir) £n caso de inspeccion de y Estadisticas Primera Planta Alta
DE DOMINIO 21 Si se requiere inspeccion seexistir construcciones implantar en e . go|2- Expendio de Tickets paral $6,60 p
habilitante  di " ; . 6. Con pago en Tesoreria -Impresién de| - ©*P¢ 810 dias laborables. Conmutador: 2-845-499
hora para inspeccién merode pisos, | L e owep | tencion desde Ias 8:00 3
Prescripcién. 3. Pago en Tesoreria por formulario |+ Copia de Ia carta de pago predil| &7 0" Y ¥ despacholy,
4.Respuesta Tramite del presente afio de provenir el drea v de 15:00217:00 pm.
e s Posterior en oficina _ (interno))
+ € dia sealado se realiza|de un predio de mayor extension, (s pi
, complementa_actualizacion  grifica
inspeccion  conjuntamente  con|el caso amerita) "
usuario impresién de fichas actualizadas.
8 De coresponder emision y/o
reliquidacion de cartas de pago en
coordinacin con Unidad de Rentas.
9. Se remite al archivo documentacion.
1. Revisién de documentos requeridos
y en correspondencia a solicitud y
1. Copia de cédula de ciudadania, asignacion de turno
certficado  de  votacién /o 2. Revision en ventanilla conjuntamente
1. Presentar documentacion y Tomar | pasaporte o RUC, con usuiario, para determinar proceso.
un turno de atencién para trémite en| 2. Copia de escritura legal inscrita en[3. Si de la revisién se requiere|
ventanill informacin. el registro de Ia propieda rectificacion  y/o  verificacion  se
1,1En caso de predio rdstico revisién[3.  Declaracion  juramentadalcoordina proceso o determina dia y|De lunes a Viernes en
de coordenadas en modulo. notariada en caso de no existr drea| hora para inspeccion. horario de-
Este trimite permite actualizar en :
2. Entregar documentacion en- el|en escritura. 4. Codificacion y digitacién de datos en| 1. Atencién al publico en la
el sistema alfanumérico catastral| > Inmediata Direccién: Sucre y Benigno
ACTUALIZACION O e Médulo  para revisibn y|4. Copia de la carta de pago prediallsistem alfanumérico ventanilla es de 00 aTramite gratuito. Dieccion de Avalios, Catstros| Mls S
RECTIFICACION DE DATOS DE P procesamiento. del presente afio Emision de formulario  y|13:00 y de 15:00a18:00 |Costo de formulario Ciudadania en general g Ventanilla No enlinea

TERRENO Y CONSTRUCCION

1. Area de terreno.
2. Area de construccién,

2,1 Si se requiere inspeccion se
determina dia y hora para inspeccién
3. Pago en Tesoreria por formulario

4.Respuesta Trémite

+ Bl dia sefalado se realiza
inspeccion  conjuntamente  con|
usuari

5. Plano de levantamiento|

certificaciones (de requerr)

impreso y digital, coordenadas
WG4, con emplazamiento de Ia
construccion.

6. Datos de la construccién, dreas,
materiales y nimero de pisos (copia
de formularios de aprobacién de

Con pago en Tesoreria -Impresién de|
comprobantes y certificado y despacho
de solicitud

7. Posterior en oficina (interno)
complementa actualizacién gréfica e
impresion de fichas actualizadas.

8. De corresponder emision y/o

planos y p

de cartas de pago en|
coordinacién con Unidad de Rentas.
9. 5e remite al archivo documentacién.

2. Expendio de Tickets para
atencion desde las 8:00 a
12:00am

y de 15:002 17:00 pm.

$6,60

En caso de inspeccién de
8210 dias laborables.

¥ Estadisticas

Primera Planta Alta
Conmutador: 2-845-499




Este tramite permite registrar,

catastral datos

s 2
en el sistema  alfanumérico| 1- Presentar documentacion y Tomar|
un turno de atencién para tramite en
ventanillainformacién.

1. Formulario de aprobacion d
planos.

Ficha levantamiento: 2 hoja

formato Addel levantamiento con| 3
coordenadas  aproximadas, cuadro|

1. Revision de documentos requeridos|

|y en correspondencia a solicitud y]
asignacion de turno

2. Revisién en ventanilla conjuntamente|

con usuario, para proceder.

Si de la revision se requiere|

rectificacion  y/o  verificacion  se|

s|

De lunes a Viernes en
horario de:
1. Atencion al publico en la|
ventanilla es de 8:00 a|

Direccion:
Direccion de Avaliios, Catastros| Malo S/N

Sucre y Benigno

3. Areas  de
construccidn
4. Avalio

terreno y|

4. Retirar la comunicacién con
respuesta a la solicitud (retiro en)
oficina Direccién)

impreso y digital, coordenadas
WGS8a. En caso de existic
construcciones implantar en plano e
indicar nimero de pisos

amerita conforme coordinacidn y con
presencia de solicitante.
4. se realiza digitacién y actualizacién
de datos en sistemas alfanumérico y
gréico.

5. Se remite informe para despacho.
6. Se remite documentacién a archivo.

coordinacién

Conmutador: 2-845-499

SELLADO DE FICHA PERMISO|correspondientes 2 la . de areas y datos de | dad Tramite gratuito. "
a ¢ pond 2. Entregar documentacion en el 1% 373 Y datos de 13 propiedad Vi oo ging proceso pertinente. 13:00 y de 15:00a18:00 | /o B Inmediata Ciudadania en general " Ventanilla No Sin formulario
DE CONSTRUCCION construccion aprobada y dar| . construccion. , . y Estadisticas Primera Planta Alta
d Meduo  para revision  y| TSN eial| Codficacion y digitacion de datos en| 2. Expendio de Tickets para oo 815.499
continuidad con_ trémite - de | yrocesamiento. o o e P28 Predl itomma afanumérico atencion desde las 8:00 a
permiso en la direccion de| 3. Respuesta Tramite e st y certficado eS¢l fihay despacho 12:00am
control Municipal. otocn v 6. Posterior en oficina (interno)|y de 15:00a 17:00 pm.
complementa_actualizacion  grifica
impresién de fichas actualizadas.
7. Se remite al archivo documentacion
1. Revision de documentos requeridos
v en correspondencia a soliitud y[p
s asignacion de turmo
1. Presentar documentacion y Tomar . , horario de-
. , y 1. Copia de cédula de ciudadania,|2. Revision en ventanilla conjuntamente| A
Este tramite permite  emiti|un turno de atencién para tramite en . 1. Atencidn al pablico en la X
: certificado de  votacion y/o| con usuario, para proceder. Tramite gratuito. Direccion: Sucre y Benigno
certficados de ventanill informacién. asaporte o RUC, 3. Emision de certficacion ventanill es de B00 2l coiiy de formulario Direccion de Avalios, Catastros | Malo /N
7 EMISION DE CERTIFICADOS | 1. Avaldo y Registro Catastral. |2, Entregar documentacion en el 2% . : 51 4o|13:00 y de 15:002 18:00 Inmediata Ciudadania en general " g Ventanilla No Formulario emisién en linea
s " 2. Copia de la carta de pago predial|4. Con pago en Tesoreria -Impresién de 6,60 y Estadistcas Primera Planta Alta
2.Canonde Arendamiento,  [Modulo  para  revision ] A 2. Expendio de Tickets para
del presente afio certificado. : Canon $4,40 Conmutador: 2-845-499
procesamiento. o atencion desde las 8:00 )
5. En médulo de catastro se entrega
* Respuesta Tramite ara firma y sellado- despacho de| 200 2™
> v " v de 15:00 2 17:00 pm.
solicitud.
s 1. Copia de cédula de ciudadania,|1. Revision de documentos requeridos|
1. Presentar documentacion y Tomar .
, y certificado de  votacion  y/o|y en correspondencia a solicitud
un turno de atencién para trémite en :
: pasaporte 0 RUC, asignacion de turmo
ventanilla informacion ,
: 2. Copia de la carta de pago predial|2. Revision en ventanilla conjuntamente
2. Revision de coordenadas en A De lunes a Viemes en
s del presente afo con usuario.
médulo graficos. X horario de:
i 3. Copia de la minuta firmada por|3. Si de la revision se requiere A
. 3. Entregar documentacion en el ! 1. Atencidn al pablico en la X
Este trdmite permite emitir| > > " | abogado (para transferencia) rectificacion o verificacion se determina Tramite gratuito. | Inmediata Direccion: Sucre y Benigno
Modulo atencion para. revision y " ¢ ventanila es de 8:00 a s B}
CERTIFICADOS OE certificados de Transferencia en 4. Copia de la escritura inscrita en el dia y hora para inspeccion. Costo de formulario . Direccion de Avalios, Catastros | Malo /N .
s “ procesamiento. " 13:00 y de 15:00a 18:00 .| Ciudadania en general o Ventanilla No Formulario emision en linea
TRENSFERENCIA RURAL area Rural i .o|resistro de la propiedad 4. Emision de formulario 56,60 £n caso de inspeccion de y Estadistcas Primera Planta Alta
31 Si se requiere inspeccion se ° - 4o|2- Expendio de Tickets para p
; ; Plano  de levantamiento|5. Con pago en Tesoreria -Impresién de ° 8210 dias laborables. Conmutador: 2-845-499
determina dia y hora para inspeccion . erifendn - (do|Ftencion desde las 00 2
4. Pago en Tesorerfa por formulario 12:00am
impreso y digital, coordenadas| requerir)y despacho de solicitud.
5. Respuesta Tramite v de 15:00 2 17:00 pm.
e WGSB4 con emplazamiento de la|6. Posterior en oficina (interno)
+ B dia sehalado s realiza o :
; de eistir actualizacion grafica por
inspeccion  conjuntamente con i
transferencia). ubicacién.
usuario
1. Revisién de documentos requeridos
en correspondencia a solicitud y|
1. Presentar documentacion y Tomar| 1. Copia de cédula de ciudadanis, asignacion de turno
un turmo de atencién para trémite en| certificado  de  votacién  y/o|2. Revision en ventanilla conjuntamente|
ventanilla informacicn. pasaporte o RUC, con usuario, para determinar proceso.
1,1En caso de predio ristico revisién|2. Copia de escrituras legalmente3. Si de la revision se requiere|De lunes a Viemnes en
de coordenadas en modulo, inscritas en el registro de informacién se
2. Entregar documentacion en- el|propiedad proceso, 1. Atencion al publico en la - .
UNIFICACION DE PREDIOS POR|Este trémite permite unificar|Médulo  para  revision y|3. Copia de las Cartas de pago de|4. Codificacion y digitacion de datos en|ventanilla es de 8:00 aTramite gratuito. Inmediata Direcién de Avalios, Catastros| Malo N ¥ Bente
9 |abwpicacion D dreas ad conel cada uno de los predios a unificarse | sistema alfanumérico 13:00 y de 15:00218:00 |Costo de formulario Ciudadania en general P d o anta Al Ventanilla No Formulario emision en linea
MUNICIPAL colindante. 21 Si se requiere inspeccion se| (timo afo) Emision  de  formulario |2, Expendio de Tickets para|$6,60 d e s 499
determina dia y hora para inspeccion |4. Plano que contenga la unificacién | certificaciones (de requerir) atencion desde las 8:00 a
3. Pago en Tesorerta por formulario | por adjudicacién, 6. Con pago en Tesoreria -Impresicn de | 12:00 am
4.Respuesta Tramite En caso de existir ¥ certificado y despacho| y de 15:00a 17:00 pm,
+ € dia sefislado se  realiza|implantar en plano e indicar nmero|de solicitud.
inspeccion  conjuntamente  con|de pisos 7. Posterior en oficina (interno)
usuario complementa actualizacién  grifica
impresién de fichas actualizadas.
5. Se remite al archivo documentacidn.
1. Solicitud de Unificacion (adauirir
en ventanilla de informacion de
catastros)
2. Copia de cédula de ciudadania,
certiicado  de  votacién y/o
pasaporte 0 RUC, 1. La solicitud presentada en ventanilla
3. Copia de escrituras (nica se remite a la Direccion de
inscritas en el registro de la Avaldos, Catastros y Estadisticas
1. Obtener formulario-solicitud. [ propiedad 2. Pasa al drea técnica que revisa
2. Presentar  Soliitud  y|a. Copia de las Cartas de pago de|procede con tramite.
. documentacion en ventanilla Gnical cada uno de los predios a unificarse[De  existir  observaciones  of
Este tramite permite unificar pia st une. A
: para ingreso y asignacion a téenico. | (dltimo afio) documentacion pendiente informa al[De lunes a Viemes en X
areas de predios que s realiza al 3 c,orinar y dar seguimiento paral 5. Plano que contenga la propuesta|interesado para que o subsane horario de- Direccién: Sucre y. Benigno|
UNIFICACION DE PREDIOS POR p de los ¥ dar see P aue 2 12 prop pars aue 19 ) . Tasa Unificacion . . Direccién de Avalos, Catastros | Malo /N
10 p : respuesta de aprobacidn. de unificacion, el cuadro de dreas, 3. Se realiza digitacion y actualizacién| 8:002 13:00 W . |2a3diaslaborables  [Ciudadania en general ° oficina No Ventanilla recepcién Catastros
PETICION DE PROPIETARIO | (Unidn o consoldacion de dos o . 00181000 del avaliio ¥ Estadisticas Primera Planta Alta
. 4. Pago de tasa correspondiente en| firmado por el ~profesional (3|de datos en sistemas alfanumérico y|15:00a 18:00
més lotes de terreno en uno 3 ) Conmutador: 2-845-499
mavon Tesoreria Copias). En caso de existr|grifico
v 5. Retirar planos aprobados con|construcciones implantar en plano e|4. Se determina e informa sobre tasa
respuesta a la solicitud (retiro. en|indicar nimero de pisos para cancelacion en tesoreria
ventanilla atencion) 6. Respaldo digital del plano en|S. Se remite planos aprobados a
formato dwg (coordenadas WGs84). |ventanilla para despacho de trémite
*Adjuntar en el caso de unificacién 6. Se remite informe sobre proceso a a
predios de varios propietarios, | Registraduria de la Propiedad.
declaracion juramentada de peticion
Vv acuerdo  asignacion  de
representante para registro en
catastro.
Este tramite permite  emitir 1. Atencion y Coordinacion con usuario
certificados de: |1 Copia de cédula de ciudadania,|para emision de  formulario de
1 En ventanila informacién . " De lunes a Viemes en X
1. Planos de competencia de la . certficado  de  votacion y/o|certificacién 'y determinar Tramite gratuito Direccion: Sucre y Benignol
: i coordinar para revision y generar horario de: i
i |CERTIFICACION DE PLANOS ¥|Direccian de Avalios, Catastros y| oo™ P2r% "4 pasaporte o RUC, 00 m 13.00 Costo de formulario| Cludadania en general Direccion de Avalios, C ofcina No Formulario emisién en inea
DOCUMENTOS EN GENERAL | Estadisticas. > 2. Formulario de certificacion de|2. Pasa a archivo - drea que custodia la $1002 & y Estadisticas Primera Planta Alta I E—
2. Pago en Tesoreria de formulario : 15:00218:00
2. Expedientes catastrales, i tido en ventanilla Conmutador: 2-845-499
3. Respuesta Tramite . s
3. Documentos en general atencion. 3. Se remite a a direccion para l firma.
4. Despacha documentacion.
1. Copia de cédula de ciudadani s s
opla de cédula de cludadanid |y atencion y Coordinacion con usuario
. |certificado  de  votacion  y/o| .
1 En ventanila  informacién para emision de formulario de
’ ; pasaporte o RUC, . . De lunes a Viemes en X
Este trimite permite emitr|coordinar parapresentacion de[S o O INC L certifcacion y recepcion de documentol ) I1eS Tramite gratuito Direccion: Sucre y Benignol
CERTIFICACION DE UBICACION| certificados de  ubicacién de|requerimiento y  emision  de P n Ventanilla Catastro. Costo de formulario| . Direcci6n de Avaluos, Catastros | Malo S/N .
2 cuadro de coordenadas en wes8s, s y 800213:00 miimo 8 horas Ciudadania en general " oficina No Formulario emisién en linea
e g o |2 Pasa 3 drea de cartografia paral 0 $10,02 y Estadisticas Primera Planta Alta
delimitacién cantonal vigente. 2. Pago en Tesoreria de formulario [ ©/°10, % #1678 ¥ 198 G0 € ¥ revisigny certifcacién. Conmutador: 2-845-499
3. Respuesta Trémite prop 3. Se remite a ventanilla para despacho
responsabilidad de un profesional .
documentacion.
1. La solicitud presentada en ventanilla
tnica se remite 2 la Direccion de
. | avalos, Catastros y Estadisticas.
1. Copia de cédula de ciudadania, |}/ 0% C21270s ¥ Estadisticas
Este trdmite permite: revision, 2. Pasa al drea técnica que revisa y
. certiicado  de  votacién y/o
andlisi,  ratificacién | L. Obtener formulario-solicitud e RUC procede con trémite.
actualizacién de datos en ell2.  Presentar  Solicitud  y|?2*% . De  existr  observaciones o
" 2. Copia de escritura legal inscrita en
sistema catastral por. documentacion en ventanilla Gnica documentacion pendiente informa al[De lunes a Viernes en
1. Duplicacién ara ingreso y asignacion atécnico. | 'oEiT0 G 2 propiedzd interesado para que lo subsane y/o sehorario de 82 10 diaslaborables Direccién: Sucre y. Benigro|
RectAMO DE DATOs poR|l PP Paraingresoy asigr 3. Plano de levantamiento) para q v dependiendo facilidades| Direccion de Avaldos, Catastros| Malo /N
13 2. Por cambio de catastro rural a|3. Coordinar y dar seguimiento para determina dia y hora para inspeccion. | 8:00a 13:00 Gratuito Ciudadania en general i oficina No Ventanilla recepcién Catastros
soLicTup presenta solicitante en ¥ Estadisticas Primera Planta Alta
urbano o viceversa respuesta a soliitud. 3.Se realiza inspeccion en los casos que|15:00 a 18:00




. |1 ta solicitud presentada en ventanilla
Copia de cédula de ciudadania, | o
v tnica se remite a la Direccion de
1. Obtener formulario-solicitud. certificado  de  votacion  y/o N N
Avalios, Catastros y Estadistcas.
2. Presentar  Soliitud y|pasaporte o RUC, ros
i . 2. Pasa al érea técnica que revisa y
. ... |documentacion en ventanilla Gnical 2. Copia de escritura legal inscrita en ? De lunes a Viemes en . v
Este tramite permite: revison, |0 o de o o oo - ga| Procede con tramite e 8210 dias laborables Direccion: Sucre y Benignol
SOLICITUDES INFORME | andlisis para informe existencia de |5 5,0 ¥ *5 ' € prop 3. En coordinacion con interesado se . dependiendo facilidades . Direccion de Avaldos, Catastros| Malo S/N
14 3. Coordinar y dar seguimiento para| predios colindantes a camino ! 10 % 8:00213:00 Gratuito Ciudadania en general " oficina No Ventanilla recepcién Catastros
camINOS camino. determina dia y hora para inspeccion presenta solictante en y Estadisticas Primera Planta Alta
respuesta a solicitud, 3 Peno de levantamiento ; 15:00218:00 :
et . 4. Se realza inspeccion. coordinacién Conmutador: 2-845-499
5. Se realiza analiss e informe
respuesta 2 Ia solitud (reiro_en|impreso y digital, coordenadas| > °°
oficina Direccion) Wassa, g
) 6. 5e remite informe para despacho
7. Se remite documentacion a archivo.
1 Revisin de derecho de
indemnizacion técnico legal
. |2 Levantamiento  Topografico ~de|
1. Copia de cédula de ciudadania, o JoPoE
v Verificacion de areas. - Unidad de
certfiado de  votacion /oo oo!
asaporte o RUC, s
basep 3. Certificacion de la prioridad de la
2. Copia de escritura legal inscrita en : i
Planificacion.-Direccion de Planificacion
. 1. Presentar solicitud adjuntando la| el registro de la propiedad, De lunes a Viemes en X
Este tramite permite realizar un : . 4. Valoracion  del  suelo y Direccion: Sucre y Benignol
roceso de compensacion, por la| 22CUMent2cién en ventanila Gnica -| 3. Copia de la carta de pago prediall oy ciones. unidad de Avalios |01 4e¢ Direccion de Avalios, Catastros | Malo /N
15 [INDEMNIZACION P ge compe " P! 12 recepcion de documentos. del presente afio, " 800213:00 Gratuito 426 meses Ciudadania en general o g oficina No
adquisicién e éreas privadas X 5. Certifcacion  Presupuestaria, ¥ Estadisticas Primera Planta Alta
. 2. Coordinar y dar seguimiento paral 4. Certficado de afeccion o Licencia 15:00218:00
para uso publico. , -Direccion Financiera Municipal o Conmutador: 2-845-499
proceso Urbanstica, (Documento emitido en
8 Direccion Financiera de la Entidad|
Ia Direccion de Control Municipal). |01
Piblica solctante.
5. Historial del Registro de la o s
6. Revision de la Valoracion. - Comision
Propiedad (Documento emitido en la "
Remrtradora o) de Avalios, Catastros y Estadisticas.
. ® 7. Resolucién de la Declaratoria de
Utiidad Piblica.- Alcalde.
5. Elaboracion de minuta.- Sindicatura.
1. Copia de cédula de ciudadani
certicado  de  votacién  y/o
pasaporte o RUC,
2. Copia de escritura legal (del predio
colindante) inscrita en el registro de .
) € 1 Levantamiento Topogrdfico de
1a propiedad, p
Verificacion de areas. - Unidad de
3. Copia de la carta de pago predial
del presente a0 (del predio| P s
2. Certificacion de factibiidad de venta,
1. Presentar solcitud adjuntando la| colindante) > De lunes a Viemes en .
Este tramite permite realizar un| . TR O B o de afeccion o Licencia| Oeccon de Planificacion e e Tramite gratuito. Direccion: Sucre y Benigno
VENTA DE AREA MUNICIPAL EN| proceso de adjudicacion de dreas , 3. Valoracion del Suelo.-Unidad de : Costo de formulario . Direccion de Avalos, Catastros | Malo /N .
16 recepcion de documentos. Urbanistica del predio colindante > 800213:00 2 admeses Ciudadania en general ° oficina No Formulario emision en linea
DESUSO de propiedad municipal en e avaldios 58,04 ¥ Estadisticas Primera Planta Alta
2. Coordinar y dar seguimiento para| (Documento emitido en la Direccion . . [15:00a18:00
desuso. 4. Revision de la Valoracion. - Comision Conmutador: 2-845-499
proceso de Control Municipa). "
de Avalios, Catastros y Estadisticas.
5. Historial de Propiedad del predio :
Resolucion de venta.- 1. Concejo
colindante (Documento emitido en la
Registraduria de la ropiedad). Cantonal
e P o, |6 Elaboracion de minuta.- Sindicatura.
6. Soliitud de compra del drea
municipal otorgado en las ventanillas
de atencian al pibico de la Direccion
de Avalios, Catastros y Estadstcas.

Para ser llenado por la

stituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC)
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