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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accion

Tipo de tramite

Denominacion del
formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

CERTIFICADO DE AFECTACION Y LICENCIA
URBANISTICA

CERTIFICADO DE
AFECTACION Y LICENCIA
URBANISTICA: La tasa del
valor del formulario esta

incluida en la tasa del
despacho de los tramites del
sistema TAC

Este tramite informa la viabilidad de
implantar una edificacion y bajo que
parametros técnicos para se puede
realizar la intervencion en el lote. Este
tramite es el punto de partida para
cualquier tramite que tenga que ver
con la ejecucion de obras como
cerramientos en vias recién
planificadas edificaciones y lotizaciones
0 urbanizaciones.

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.

APROBACION DE ANTEPROYECTOS
ARQUITECTONICOS

APROBACION DE
ANTEPROYECTOS
ARQUITECTONICOS: La tasa
del valor del formulario esta
incluida en la tasa del
despacho de los tramites del
sistema TAC

Se procede a la revision, observacion
y/o aprobacion de anteproyectos
arquitectodnicos con la finalidad de que
el profesional proceda a realizar el
proyecto definitivo.

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.

APROBACION DE PROYECTOS ARQUITECTONICOS

APROBACION DE PROYECTOS
ARQUITECTONICOS: La tasa
del valor del formulario esta

incluida en la tasa del
despacho de los tramites del
sistema TAC

Tramite con el cual se autoriza la
aprobacién de la planificacion de una
edificacién, mediante la presentacién
de un plano arquitecténico.

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.
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PERMISO DE CONSTRUCCION MAYOR

PERMISO DE CONSTRUCCION

MAYOR: La tasa del valor del

formulario esta incluida en la
tasa del despacho de los
tramites del sistema TAC

Autorizaciéon que se concede para la
iniciacion de la construccién en base al
plano arquitecténico aprobado.

NO APLICA LOS FORMULARIOS SE DEBEN ADQUIRIR EN
TESORERIA MUNICIPAL.

DEVOLUCION DE GARANTIAS

DEVOLUCION DE GARANTIAS:
Se debe comprar dos
formulario en Tesoreria
Municipal

Una vez culminada la construccion el
profesional responsable de la obra o
propietario solicita la devolucién de
garantias, depositada en Tesoreria
Municipal. El técnico realiza la
respectiva inspeccion con la finalidad
de verificar que se haya dado
cumplimiento a la  planificacién
aprobada.

NO APLICA LOS FORMULARIOS SE DEBEN ADQUIRIR EN
TESORERIA MUNICIPAL.

PERMISO DE CONSTRUCCION MENOR.

PERMISO DE CONSTRUCCION

MENOR: La tasa del valor del

formulario esta incluida en la
tasa del despacho de los
tramites del sistema TAC

Este tramite sirve para realizar, como
su nombre lo indica construcciones
menores como pintura de fachada,
correccion de fallas en enlucidos,
arreglos de cubierta, implementacién
de bafios, cerramientos totales o
frontales de los predios, arreglos
varios, cambio de cubierta sin alterar la
forma y pendiente, cambio de pisos,
de piezas sanitarias en bafos, pintura
general entre otros.

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.

LOTIZACIONES MENORES

LOTIZACIONES MENORES: La
tasa del valor del formulario
esta incluida en la tasa del
despacho de los tramites del
sistema TAC

Tramite con el cual se obtiene la
aprobacidn del fraccionamiento de
predios considerado con éreas
menores a 3000m2, en el caso de que
en la propuesta se planifique vias, que
de frente a mas de dos lotes interiores
se deberd presentar la respectiva
propuesta previo a la aprobacion de la
misma.

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.
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PROPIEDAD HORIZONTAL

PROPIEDAD HORIZONTAL: La
tasa del valor del formulario
esta incluida en la tasa del
despacho de los tramites del
sistema TAC

Tramite con el cual la Direccién de
Control Municipal, procede con la
aprobacién de la declaratoria bajo el
régimen de propiedad horizontal, y el
cual permite individualizar las unidades
que consta en el proyecto
arquitecténico como son de vivienda,
comercio, oficinas, consultorios, etc.

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.

PERMISO DE ROTULOS O LETREROS

PERMISO DE LETREROS: La
tasa del valor del formulario
esta incluida en la tasa del
despacho de los tramites del
sistema TAC

Este tramite se realiza parala
publicidad de locales comerciales,
oficinas, etc

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.

AUTORIZACION DE OCUPACION DEL ESPACIO

PUBLICO PARA EVENTOS

CERTIFICADO DE OCUPACION
DEL ESPACIO PUBLICO PARA
EVENTOS EN EL CENTRO
HISTORICO: La tasa del valor
del formulario esta incluida
en la tasa del despacho de los
tramites del sistema TAC

Este tramite otorga el permiso para
Eventos o Espectaculos Publicos en
Espacios Abiertos Como Parques,
Plazas, Uso de Via eventual para las
actividades tales como: Ciclo Paseo,
Carreras Atléticas, Pases de Nifio,
Marchas, Conciertos, Ferias en General,
Arte y Cultura

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.

AUTORIZACION DE OCUPACION DEL ESPACIO
PUBLICO PARA PUESTOS PERMANENTES,
EVENTUALES Y AMBULANTES.

CERTIFICADO DE USOS DE
PUESTO EN LA ViA PUBLICA/
ESPACIO PUBLICO: La tasa del

valor del formulario esta

incluida en la tasa del
despacho de los tramites del
sistema TAC

Este tramite otorga el permiso eventual
del uso del espacio publico para las
actividades de comercio permitidas en
parques, plazoletas, areas verdes,
luego de haber obtenido el visto bueno
del uso del espacio por parte de la
empresa EMAC EP.

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.
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REGISTRO MUNICIPAL OBLIGATORIO PARA EL
EJERCICIO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS EN EL
CANTON CUENCA. (NUEVOS ANO 2015).

REGISTRO MUNICIPAL
OBLIGATORIO PARA EL
EJERCICIO DE ACTIVIDADES
ECONOMICAS EN EL CANTON
CUENCA: La tasa del valor del
formulario esta incluida en la
tasa del despacho de los
tramites del sistema TAC

Este tramite informa sobre a
posibilidad de emplazar cualquier tipo
de actividad diferente a la vivienda, es

decir se califica el Uso de Suelo, en

cumplimiento de las normas y

ordenanzas especificadas para el
Centro Histdrico. En este
Departamento es el punto de inicio
para saber si la actividad puede o no
emplazarse en algun sector y cumplir
con las exigencias previo a su
fiincionamiento

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.

REGISTRO MUNICIPAL OBLIGATORIO PARA EL
EJERCICIO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS EN EL
CANTON CUENCA.(RENOVACION ANO 2015)

REGISTRO MUNICIPAL
OBLIGATORIO PARA EL
EJERCICIO DE ACTIVIDADES
ECONOMICAS EN EL CANTON
CUENCA: La tasa del valor del
formulario esta incluida en la
tasa del despacho de los
tramites del sistema TAC

Este tramite informa sobre la
posibilidad de emplazar cualquier tipo
de actividad diferente a la vivienda, es

decir se califica el Uso de Suelo, en

cumplimiento de las normas y

ordenanzas especificadas para cada
Sector de Planeamiento. En este
Departamento es el punto de inicio
para saber si la actividad puede o no
emplazarse en algun sector y cumplir
con las exigencias previo a su
funcionamiento

NO APLICA DEBIDO A QUE EL SISTEMA DE TRAMITES DE
AREAS HISTORICAS Y CONTROL -TAC- NO PERMITE LA
DESCARGA DE LOS FORMULARIOS, LOS NUMEROS DE

LOS FORMULARIOS O TRAMITES SE ORIGINAN AL
MOMENTO DE INGRESAR LOS REQUISITOS
CORRESPONDIENTES EN VENTANILLA PARA LUEGO SER
APROBADOS, EMITIDOS Y DESPACHADOS POR LOS
TECNICOS DE LA DIRECCION.

ATENCION A PETICIONES/DENUNCIAS

ATENCION A
PETICIONES/DENUNCIAS:
Solicitudes realizadas por los
ciudadanos.

Peticiones: Este tramite realiza los
ciudadanos que desean informarse
sobre la valoracién que tiene las
edificaciones asi como conocer si se
encuentran inventariadas como
patrimoniales. Denuncias: Este tramite
permite informar acerca de posibles
infracciones (construcciones ilicitas o
intervenciones de cualquier tipo sin
permiso) en las edificaciones, con el fin
de proceder a realizar la respectiva
indagacion sobre el caso y tomar las
medidas correctivas necesarias.

NO APLICA DEBIDO A QUE NO EXISTE UN FORMULARIO
DEFINIDO PARA DENUNCIA O PETICION SE INGRESA
UNA SOLICITUD REALIZADA POR EL USUARIO EN UNA
HOJA PAPEL BOND.
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CERTIFICACION DE
DOCUMENTOS: Se debe
comprar un formulario en
Tesoreria Municipal

CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

Este formulario de certificacion de
documentos, una vez llenado con los
campos requeridos permite buscar en
los archivos de la direccién, la
documentacion solicitada para ser
sellada y entregada al interesado.

NO APLICA LOS FORMULARIOS SE DEBEN ADQUIRIR EN
TESORERIA MUNICIPAL.

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/12/2015

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL DICIEMBRE

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL a3):

DIRECCION DE AREAS HISTORICAS Y PATRIMONIALES

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL a3):

ARQ. PABLO BARZALLO

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA
INFORMACION:

pbarzallo@hotmail.com

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA
INFORMACION:

074134900 ext. 2212
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