1de2

Art.7 dela Ley Organica de Transparen

y Acceso a la Informacin Piblica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dems indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

cuenca

‘Gobierno Descentraizado Muricipal del Canton Cuenca.

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o usuarios del presencial: iGmero de iGmero de
C6mo acceder al servicio Requisitos para Ia obtencién del servicio PO AT S . senvicio Oficnasy dependenias | ___Ofrece €l sevicio (Detallar i es por o ciudadanos/ciudadanas | ciudadanos/cludadanas
No. Denominacién del servicio d [ d v Costo (Describi si es para cludadania en (link para direccionar a a [ventanila, ofcina, brigadsa, ici
(Detalar los dias de Ia semana y horarios) (Horas, Dias, Semanas) que ofrecen el servicio (Si/No) formulario de servicios | internet (on line) sobre el uso del servicio
para a obtencian delservicio). donde se obtienen) general, personas naturales, personas pégina deinicio delsitio | pégina web, correo encel iltimo periodo acumulativo
Juridicas, ONG, Personal Medico) web y/o descripeién | electrnico, chat en linea, (mensual)
manual) contact center, call center,
teléfono institucin)
1. Revisién de documentos requeridos y en correspondencia a solcitud y
Este tramite permite actualizacion y/o rectificacién en el| 1. Presentar documentacién y Tomar un turno de atencion para| 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacion y/o pasaporte  asignacion de turno No Aplica
sistema alfanumérico catastral de: tramite en ventanilla informacin. oRUC, 2. Revisién en ventanilla conjuntamente con usuario, se determina si
. s s | De lunes a Viernes en horario d
1. Nombres y apelidos del propietario, conforme | 1,1 En caso de predio ristico revision de coordenadas en modulo.  |2. Copia de escritura legal inscrita en el regitro de la propiedad, corresponde actualizacion. 2 viernes . Formulario se emite en
) 4 : - ! i 1. Atencion al piblico en la ventanilla es de 8:00 a Inmediata Direccion: Sucre y Benignol o No Aplica
documentos habiltantes 2. Entregar documentacion en el Modulo para revision y|3. Copia de la carta de pago predial del presente afo, 3.Si de la revision se presenta situacién adicional se orienta sobre . . Médulo como parte de la
RECTIFICACION DE DATOS DE La| 3% ; : ; i 13:00 y de 15:002 18:00 Tramite gratuito. . Direccion  de  Avalios, | Malo S/N :
2. Namero de cédula, pasaporte y/0 RUC, procesamiento. 4. Para predio Rustico se debe presentar Plano de levantamiento| procedimiento necesario o se determina dia y hora para inspeccion. s . .| ciudadania en general . Ventanila No Atencion de Servicios . 77 29 100%
PROPIEDAD s . s . ) 2. Expendio de Tickets para atencion desde las 8:00 a Costo de formulario $6,60 |En caso de inspeccién de 8 a 10 dias Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Servicio atencién en
3. Datos de escritura 2,15ise requiere inspeccidn se determina dia y hora para inspeccion | planimétrico georeferenciado impreso, coordenadas WGS84. En caso| 4. Codificacion y digitacin de datos en sistema alfanumérico e i o2 85.499 Catastrales o
4. Direccion- Nombre de via 3. Pago en Tesorerfa por formulario de existir construcciones implantar en plano e indicar ndmero de pisos 5. Impresién de certificado (de requerir) y despacho de solictud. o0 1700 pm g
5. Areas, Frente, datos geométricos del predio 4.Respuesta Trémite + Para cambio de nombre en casos de copropiedad: solcitud de|6. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacion grfica e|” s
. i usuario, impresicn de fich
7.5e remite al archivo documentacién.
1. Revisidn de documentos requeridos y en correspondencia a solicitud y
asignacion de turno
2. Revisién en ventanilla conjuntamente con usuario, se determina si
1. Presentar documentacion y Tomar un turno de atencion para| 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacion y/o pasaporte| ! g No Aplica
tramite en ventanilla informacidn. oRUC, Souesponde ngreso icacis ficacién se determina dia| pe lunes 2 v horario d
X " . § i e a revision se requiere rectificacion o verificacién se determina dia| De lunes a Viernes en horario de:
Este tramite permite registrar en el sistema alfanumérico| 1,1 En caso de predio ritico revisién de coordenadas en modulo. |2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la propiedad o de Formulario se emite en
e © e e . e s vt o o prop ¥ hora para inspeccién. 1. Atencion al piblico en la ventanilla es de 8:00 a Inmediata Direccion: Sucre y Benignol —_— e No Aplica
catastral niregar documentacion en el Modulo para revisién y| protocolizacién de providencia de adjudicacion i y . 6dulo como parte de la
X " 4. Codificacion y digitacién de datos en sistema alfanumérico 13:00 y de 15:002 18:00 Tramite gratito. . Direccién  de  Avaliios,| Malo S/N R
INGRESO DE PREDIOS 1. Predios por Omisién. rocesamiento. 2,1 *Copia de la carta de pago predial del presente afio de provenir el Ciudadania en general Ventanila No Atencién de Servicios
3 Predioe o g 99 6n se determina diay b e e D P el no de b 5. Emision de formulario 2. Expendio de Tickets para atencién desde las 8:00 | Costo de formlario $6,60 [En caso de inspeccién de 8 a 10 & Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta pisoe Servicio atencién en
porfd g o e e ol v e e un e 6. Con pago en Tesoreria -Impresion de comprobantes y certificado (de|12:00 am Iaborables. Conmutador: 2-845-499 oficinas
ago en Tesoreria por formulario ano de planimétrico impreso y|
solicitud de 15:0017:00 pm.
4.Respuesta Tramite digital, coordenadas WGS84. En caso de existir construcciones implantar | 74" Y 4¢P I ”
ARespuest ; s e 7. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacién grifica e
? P impresian de fichas actualzadas.
8. Emision de cartas de pago en coordinacién con Unidad de Rentas.
9.Se remite al archivo documentacién.
1. Revisidn de documentos requeridos y en correspondencia a solicitud y
asignacion de turno
1. Copia de cédula de ciudadania, certficado de votacin y/o pasaporte| 2. Revision en ventanila conjuntamente con usuario, para determinar,
1. Presentar documentacién y Tomar un turno de atencién para|o RUC, proceso. No Aplica
.| tramite en ventanila informacicn. 2. Copia de escritura legalinscrita en el registro deIa propiedad. 3.51 de la revisién se requiere rectficacion o verificacion se determina dia
Este tramite permite registrar en el sistema alfanumérico| " X § r ¢ De lunes a Viernes en horario de
1,1En caso de predio ristico revision de coordenadas en médulo.  |3. Copia de la carta de pago predial del presente afio del predio que|y hora para inspeccidn. Formulario se emite en
catsrl redis L1 caso de preciorsto reiin de coorde o3 coniade o cort de pogo precl el p pedo quelyhowporamspeccien. 1. Aendon o pibico en Is ventnila s de 500 a f— Dicesdon sucre y Bnigna Formuariosemite ¢n Noplca
INGRESO  DE  PREDIOS  POR|1. Por Fraccionamientos. - P Yo o e I divisid & st o .- p ; 13:00 y de 15:002 18:00 Tramite gratito. Clugadont ! Direccién  de  Avaliios,| Malo S/N Ventanila o o oo 307 2410 98%
FRACCIONAMIENTOS 2. Lotizaciones, 4 ) s ¢ v i a 2. Expendio de Tickets para atencion desde las 8:00 a| Costo de formulario $6,60. |En caso de inspeccion de & a 10 dias & Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Servicio atencién en
2o 2,15ise requiere nspeccion se determina diay hora para inspeccion [5. 2 hojas formato A4, por cada lte, que corresponde a levantamientol 6. Con pago en Tesoreria -Impresion de comprobantes y certfcado y| P o w499 Catastrales .
3. Pago en Tesorerfa por formulario (con coordenadas aprox.) y cuadro de dreas (archivo digital en formato| despacho de solictud. 01700
4.Respuesta Tramite dwe) 7. Posterior en oficina (interno) complementa actualzacién grifica e|¥ P
+ 7 usuario, de edificaciones existentes impresicn de fichas actualzadas.
8. De corresponder emision y/o reliquidacion de cartas de pago en
coordinacién con Unidad de Rentas
9.Se remite al archivo documentacién.
1. Revisian de documentos requeridos y en correspondencia a solicitud y
asignacion de turo
2. Revisién en ventanilla conjuntamente con usuario, para determinar
1. Presentar documentacion y Tomar un turno de atencion paral 1. Copia de cédula de ciudadania, certficado de votacin y/o pasaporte proceso. No Aplica
tramite en ventanilla informacin. uc, 3. i de la revision se requiere verificacién se determina dia y hora para
s s : De lunes a Viernes en horario de:
1,1En caso de predio rstico revision de coordenadas en médulo. | 2. Sentencia de Juez protocolizada inspeccion, e . Formulario se emite en
s o ; . ) 1. Atencion al piblico en la ventanilla es de 8:00 a Inmediata Direccion: Sucre y Benignol o No Aplica
CATASTRO  POR  PRESCRIPCION|Este tramite permite ingresar y actualizar la informacion|2. Entregar documentacion en el Modulo para revision y|3. Plano de levantamiento planimétrico georeferenciado impreso y|4. Codificacion y digitacién de datos en sistema alfanumérico o i ramite gratuito Direccién de Avalios | ma e Modulo como parte de la
B 2 los datos del bien inmueble de acuerdo | procesamiento. digital (formato dwg), coordenadas WGSB4. En caso de existir[S. Emision de formulario y certificaciones (de requerir) v s y . Ciudadania en general g Ventanilla No Atencion de Servicios X
; s . h , 2. Expendio de Tickets para atencion desde las 8:00 a Costo de formulario $6,60 |En caso de inspeccién de 8 a 10 dias Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Servicio atencion en
DOMINID al documento habilitante de Prescripcion. 2,151 e requiere inspeccidn se determina dia y hora lantar en plano e indicar de pisos. 6. Con pago en Tesoreria -Impresion de comprobantes y certificado y Catastrales
B h . 12:00am laborables. Conmutador: 2-845-499 oficinas
3. Pago en Tesorerfa por formulario + Copia de la carta de pago predial del presente afio de provenir el rea| despacho de solicitud. o0 1700 pm
4.Respuesta Trémite de un predio de mayor extensién, (si el caso amerita) 7. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacion grfica e|” s
+El diaseit usuario, impresian de fichas actualizadas.
8. De corresponder emision y/o reliquidacion de cartas de pago en
coordinacién con Unidad de Rentas.
9. e remite al archivo documentacién.
1. Revisidn de documentos requeridos y en correspondencia a solicitud y
asignacion de turno
y . . 2. Revisién en ventanilla conjuntamente con usuaro, para determinar
1. Copia de cédula de ciudadania, certficado de votacidn y/o pasaporte|
1. Presentar documentacién y Tomar un tuo de atencién para P . viopasaporte| oo, No Aplica
trémite en ventanilla informacién. o RUE 3. Si de la revision se requiere rectificacién y/o verificacion se coordina
. X " X y 2. Copia de escritura legalinscrita en el registro deIa propiedad N De lunes a Viernes en horario de: §
Este trimite permite actualizar en el sistema alfanumérico| 1,1 En caso de predio ristico revisién de coordenadas en modulo roceso o determina diay hora para inspeccion. Formulario se emite en
ot ot e e - . e o |3. eclaracion juramentada notariada en caso de no existir drea en| P geore o oy o) IO PR INSPeCcion. 1. Atencion al piblico en la ventanilla es de 8:00 a Inmediata Direccion: Sucre y Benignol o e en No Aplica
ACTUALIZACION O RECTIFICACION DE| %0~ % P . P Y escritura. ppaiasne b o P ) 13:00 y de 15:00 2 18:00 Tramite gratuito. Ciudadan ! Direccién  de  Avaldos, | Malo S/N Ventanila o PADINGS & 618 g%
DATOS DE TERRENO Y CONSTRUCCION | 47e2 Ge temene. e 6 50 determina iy b |4 Copia de 1a carta de pago predial el presente afio o o o o dicad y| 2 EXpeNdio de Tickets para atencién desde Ias 8:00 af Costo de formulario $6,60 [ En caso de inspeccidn de 8 a 10 dias 8 Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta pieoe Servicio atencién en
. b e ol ¥ hora parainsps 5. Plano de levantamiento planimétrico georeferenciado impreso y| - -7 P77 [ P P! v V|12:00am laborables. Conmutador: 2-845-499 oficinas
& » digital, coordenadas WGS84, con emplazamiento de la construccion. iy . |yde15:00a17:00pm
4.Respuesta Tramite o o 5 I feapi|7- Posterior en oficina (iterno) complement actualzacion gréfca ¢
+eldise U0 | ormtrisdeaprobackinde panas v pesdeconsrucn) | TPLEen de s sctuliadas.
P planosyp 8. De corresponder emision y/o reliquidacion de cartas de pago en|
coordinacién con Unidad de Rentas.
9. Se remite al archivo documentacién.
1. Revisién de documentos requeridos y en correspondencia a solicitud y
i6n de t
1. Formulario de aprobacion e planos asignacion de tuno
2. Revision con usuario, De lunes a Viernes en horario de:
1. Presentar documentacion y Tomar un turno de atencién para|2. Ficha levantamiento: 2 hojas formato A4 del levantamiento con . iy
Este tramite permite registrar en el sistema alfanumérico| ' , 3. 5i de la revision se requiere rectficacion y/o verificacion se coordinal 1. Atencion al publico en la ventanilla es de 8:00 a Direccion: Sucre y Benignol No Aplica
0| trémite en ventanilla informacion. coordenadas aproximadas, cuadro de dreas y datos de la propiedad By "
SELLADO DE FICHA PERMISO DE|catastral datos correspondientes a la  construccion proceso pertinente. 13:00 y de 15:002 18:00 Tramite gratuito. . Direccion  de  Avaliios,| Malo S/N No Aplica
¢ 2. Entregar documentacion en el Mdulo para revision y|construccién. . Inmediata Ciudadania en general Ventanila No X 97 258 100%
CONSTRUCCION aprobada y dar continuidad con trémite de permiso en la N 4. Codificacion y digitacion de datos en sistema alfanumérico 2. Expendio de Tickets para atencién desde las 8:00a Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Sin Formulario Servicio atencién en
procesamiento. 3. Copia de la carta de pago predial del presente afio
direccion de control Municipal. ) . h 5.sellaficha y despacho 12:00am Conmutador: 2-845-499 oficinas
3. Respuesta Tramite 4. Copia de cédulay certificado de votacion. B}
6. Posterior en oficina (interno) complementa actualzacién grfica ey de 15:00a 17:00 pm.
impresian de fichas actualizadas.
7.5e remite al archivo documentacién.
1. Revisian de documentos requeridos y en correspondencia a solicitud y Nofplica
1. Presentar documentacién y Tomar un turno de atencién para asignacién de tumno De lunes 2 Viernes en horario de: Formulario se emite en
Este trémite permite emitir certificados de: Y P32l 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacidn /o pasaporte| 2. Revisién con usuario, 1. Atencién al piblico en la ventanilla es de 8:00 a| Direccién: Sucre y Benigno No Aplica
1. Avalo y Registro Catastral. ramite en ventanila informacign. oRUC, 3. Emision de certificacion 13:00 y de 15:002 18:00 Tramite gratuito Direccion  de  Avaliios,| Malo Médulo como parte de la
7 |emisio o ceriFicabos VReg - 2. Entregar documentacién en el Modulo para revision y|O o’ . g - 0y 8 Costo de formulario $6,60 | Inmediata Cudadania en general d Ventanilla No Atencién de Servicios . 17 11.606 100%
2. Canon de Arrendamiento, e 2. Copia de la carta de pago predial del presente afio 4. Con pago en Tesoreria -Impresién de certificado 2. Expendio de Tickets para atencidn desde Ias 8:00 af " & o7 Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta P Servicio atencién en
o ’ 5. En médulo de catastro se entrega para firma y sellado- despacho de|12:00am g Conmutador: 2-845-499 oficinas
4. Respuesta Tramite
solicitud. y de 15:00 2 17:00 pm.
1. Revisién de documentos requeridos y en correspondencia a solcitud y
1. Presentar documentacién y Tomar un turo de atencion paral 1. Copia de cédula de ciudadania, certficado de votacion y/o pasaporte asignacion de turno No Aplica
tramite en ventanilla informacion. oRUC, 2. Revision en ventanilla conjuntamente con usuario.
, dulo ari . : ; i .| Delunes a Viernes en horario de:
2. Revisién de coordenadas en modulo gréficos 2. Copia de la carta de pago predial del presente afio 3.5i de la revisién se requiere rectificacion o verificacion se determina dia e reccio . Formulario se emite en
} . : s s : 1. Atencion al piblico en la ventanilla es de 8:00 Inmediata Direccion: Sucre y Benignol o No Aplica
Este tramite permite emiti certificados de Transferencia en| 3. Entregar documentacién en el Médulo atencién para revision y|3. Copia de la minuta firmada por abogado (para transferencia) y hora para inspeccién. Tramite gratuito. reccio ! Médulo como parte de la
CERTIFICADOS D TRENSFERENCIA|© i 13:00 y de 15:002 18:00 . Direccién de  Avalios, | Malo S/N ;
8 drea Rural. procesamiento. 4. Copia de Ia escritura inscrita en el registro de la propiedad 4. Emision de formulario i Costo de formulario $6,60 . Ciudadania en general Ventanila No Atencion de Servicios . 256 2452 98%
RURAL s . : ! . 2. Expendio de Tickets para atencién desde las 8:00 En caso de inspeccion de 8 a 10 dias| Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Servicio atencién en
3,15 se requiere inspeccion se determina diay hora 5. Plano de planimétrico impreso y[5. Con pago en Tesoreria -Impresion de comprobantes y certificado (de Catastrales
i : 12:00am laborables Conmutador: 2-845-499 oficinas
4. Pago en Tesoreria por formulario digital, coordenadas WGS84 con de la construccion de|req 3 solicitud. e 2e005 1700 pm
5. Respuesta Tramite exisir (para transferencia) 6. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacion grafica por| ¥ ° 15002 17:00P
+ A usuario, ubicacion.
1. Revisién de documentos requeridos y en correspondencia a solicitud y
asignacion de turno
1. Presentar documentacién y Tomar un turno de atencién para| 1. Copia de cédula de ciudadania, certficado de votacin y/o pasaporte| 2. Revision en ventanila conjuntamente con usuario, para determinar, No Aplica
tramite en ventanilla informacion. oRUC, proceso.
De lunes a Viernes en horario de
1,1En caso de predio ristico revision médulo. | 2. Copia en el registro de la propiedad |3. Si de la revision se requiere complementar informacién se coordina : . Formulario se emite en
2. Entregar documentacién en el Médulo para revision y|3. Copia de las Cartas de pago de cada uno de los predios a unificarse  proceso. 1. Atenclén ol piblco en la ventanilia es de 8:00 2 Inmediata Direccidn: Sucre y Benigno Médulo como parte de la No Aplica
5 |UNFICACON DE  PREDIOS POR|Este tramite permie unificar dreas adjudicadas con ell > SO ¢ P v Mm"“ho) pag P B Coheaciény digitacion de datos en sistema affanumérico 13:00 y de 15:00 2 18:00 Tramite gratito, Cludadants en general Direccion  de  AvalGos, [ Malo S/N Ventanilla o PRSGS—
ADJUDICACION DE FAJAMUNICIPAL | inmueble colindante. P . ) . ¥ dig 2. Expendio de Tickets para atencién desde las 8:00 a| Costo de formulario $6,60 L Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Servicio atencion en
2,151 se requiere inspeccion se determina diay hora 4.7 1a unificacién p 3 5. Emision de formulario y certficaciones (de requerir) ot oo 2 84549 Catastrales e
3. Pago en Tesoreria por formulario 0 caso de existir construcciones implantar en plano e indicar nimerol 6. Con pago en Tesoreria -Impresidn de comprobantes y certficado y| 150020 :
4.Respuesta Tramite de pisos despacho de solicitud. ¥ de 154 “00p
N usuario, 7. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacién grifica e
impresian de fichas actualizadas.
8.Se remite al archivo documentacién.
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cuenca

9 104 98%
Solicitud de Unificacién (adquiri en ventanilla de informacion del
catastros)
2. Copia de cédula de ciudadania, certficado de votacin y/o pasaporte| 1. La solicitud presentada en ventanilla tnica se remite a la Direccion de|
1. Obtener formulario-solicitud. o . . 5 valdos, Cotastros y Estadticas
o entacion en ventanila dnica.para| 3+ COPI de escrituras legalmente nscritas n el registro de la propiedad | 2. Pasa aldrea técnica que revisay procede con tramite
este tramite permite unificar &reas de predios que se realiza| grems o o mé“‘!m o Par| 4 Copia de las Cartas de pago de cada uno de los predios a unifi existir ° ion pendiente informa al| De lunes a Viernes en horario de: Direccion: Sucre y Benigno| No Aplica No Aplica
UNIFICACION  DE  PREDIOS  POR » ° predios o Eresoy asle (e interesado para que lo subsane. 8002 13:00 Tasa Unificacién . . Direccién  de  Avaliios,| Malo S/N
10 a peticion de los (unién o 3. Coordinary . 4 223 dias laborables. Ciudadania en general Oficina No
PETICION DE PROPIETARIO 5. Plano que contenga la propuesta de unificacién, el cuadro de dreas, 3. Se realiza digitacién y actualizacion de datos en sistemas alfanumérico y| 15:00 a 18:00 0,018*1000 del avalio Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Solicitud en Ventanilla | Servicio atencion en
dos o mis lotes de terreno en uno mayor) 4. Pago de tasa correspondiente en Tesorera.
__|firmado por el profesional (9 Copias). En caso de existr construcciones | grafico. Conmutador: 2-845-499 recepcion Catastros oficinas
5. Retirar planos aprobados con respuesta a la solicitud (retiro en|" ¢ .
PN implantar en plano e indicar nimero de pisos 4. Se determina e informa sobre tasa para cancelacién en tesoreria
6. plano en formato dwg WGsBa).  [5. Se remite p bad
*Adjuntar en el caso de unificacion predios de varios propietarios, 6. Se remite. Ia Propiedad.
declaracién juramentada de y acverdo asignacion de|
representante para registro en catastro,
Este tramite permite emitircertificados de: No Aplica
1. Atencién y Coordinacién con usuario para emision de formulario de
Planos de competencia de la Direccion de Avaldos, (1. En ventanilla informacién coordinar para revisin y generar 1. Copia e cédula de ciudadania, certificado de votacidn y/o pasaporte| - “HCPen ¥ Coeraadan con ussarlo p De lunes a Viernes en horario de: ramite gratuito Direccién: Sucre y Benigno No Aplica
14 |CERTIFICACON D puanos v|catastrosy Esadisticas formulario certificacién. c e s I eormacion. 800213:00 Costo e farmutario $10,02 | msimo & horas Cludadanta en general Direccién  de  Avaliios,| Malo S/N oficina o Formulario se emite en » o s
DOCUMENTOS EN GENERAL 2. Expedientes catastrales, 2. Pago en Tesoreria de formulario 2. Formuario de certificacidn de documentos emitido en ventanilla de > 025 * 3'<hye  &762 due <ot 1 15:00218:00 g 8 Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Médulo como parte e la | Servicio atencién en
3. Documentos en general 3. Respuesta Tramite atencion. e Conmutador: 2-845-499 Atencién de Servicios oficinas
4. Despacha documentacion.
Catastrales
1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacin y/o pasaporte| No Aplica
1. En ventanila informacion coordinar para presentacién de|o RUC, 1. Atencién y Coordinacion con usuario para emision de formulario de| De lunes a Viernes en horario de: ramite gratuito Direccion: Sucre y Benignol No Aplica
1, |CERTIFICACION DE  UBICACION ~DEEste tramite permite emitir certiicados de ubicacion de| requerimiento y emisién de formulario 2. Copias del levantamiento con cuadro de coordenadas en wgs84, | certficacion y recepcion de documento en Ventanilla Catastro. 800213:00 st e formutario $10,02 | msimo 8 horas Cludadanis en general Direccion  de  Avalios, | Malo S/N ofcina o Formulario se emite en - Lors .
c 6 8 2. Pago en Tesoreria de formulario cuadro de dreas y los datos de la propiedad con la firma de|2. Pasaa irea de cartografia para revision y certificacion. 15:00218:00 g B Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Modulo como parte dela | Servicio atencion en
3. Respuesta Tramite responsabilidad de un profesional, 3.Se remite a ventanilla para despacho documentacion. Conmutador: 2-845-499 Atencion de Servicios oficinas
Catastrales
1. La solictud presentada en ventanilla inica se remite ala Direccin de
Avalios, Catastros y Estadisticas,
. o an i . . . 2. Pasa al drea técnica que revisay procede con trémit.
Este trdmite permite: revisién, andlisis, ratificacién 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacion y/o pasaporte a ye ¥
i 1. Obtener formulario-solicitud. De existir observaciones o documentacion pendiente informa al
actualizacion de datos en el sistema catastral por: . . oRUC, iy
. 2. Presentar Solictud y documentacion en ventanilla Gnica para interesado para que o subsane y/o se determina dia y hora paral De lunes a Viernes en horario de: Direccion: Sucre y Benignol No Aplica No Aplica
1. Duplicacion e o e 2. Copia de escritura legalinscrita en el registro de Ia propiedad i pateledve 8210 dias laborables Dieccion de Avalios | Mo SN
13 |RECLAMO DE DATOS POR SOLICITUD 2. Por cambio de catastro rural a urbano o viceversa Bresoy asle 3. Plano de levantamiento planimétrico georeferenciado impreso y| - o s I Gratuito facilidades  presenta| Ciudadania en general g No . 12 123 98%
" A 3. Coordinar y dar seguimiento para respuesta a solictud. 3. Se realiza inspeccién e los casos que amerita conforme coordinacion y| 15:00 2 18:00 Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Solcitud en Ventanilla | Servcio atencion en
3. Areas de terreno  construccién " digital, coordenadas WGS84. En caso de existir construcciones implantar. solicitante en coordinacion :
. 4. Retirar la comunicacién con respuesta a la solcitud (retiro en ? con presencia de solicitante. Conmutador: 2-845-499 recepcién Catastros oficinas
4. Avalio en plano e indicar nimero de pisos y s ,
oficina Direccion) 4.Se realia digitacion y actualizacién de datos en sistemas alfanumérico y
gréfico.
5. e remite informe para despacho,
6. e remite documentacion a archivo.
1. La solictud presentada en ventanilla inica se remite ala Direccin de
1 Obtener formulario-solicitud. 1. Copia de cédul de ciudadanis, cetficado de votacidn /o pasaporte | Avaldos, Ctastrosy Etadisics. )
X B} oRUC, 2. Pasa al drea técnica que revisay procede con trémit. iy
. s ani 2. Presentar Solictud y documentacién en ventanilla Gnica para " De lunes a Viernes en horario de: Direccion: Sucre y Benignol No Aplica No Aplica
Este trémite permite: revision, analsis para informe| P 2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la propiedad de|3. En coordinacion con  interesado se determina dia y hora paral 8210 dias laborables . .
ingreso y asignacién a técnico. , 800213:00 . Direccion  de  Avalios, | Malo S/N
14 |SOLICITUDES INFORME CAMINOS existencia de camino. predios colindantes a camino inspeccion, Gratuito dependiendo faciidades presenta| Ciudadania en general Oficina No . 2 218 8%
3. Coordinar y dar seguimiento para respuesta a solictud. B} 15:00218:00 Catastros y Estadisticas | Primera Planta Alta Solcitud en Ventanilla | Serviio atencion en
. 3. Plano de levantamiento planimétrico georeferenciado impreso y|4. Se realiza inspeccion. solicitante en coordinacion :
4. Retirar la comunicacién con respuesta a la solicitud (retiro en ’ Conmutador: 2-845-499 recepcion Catastros oficinas
digital, coordenadas WGS8A. 5. Se realiza andliss e informe pertinente.
oficina Direccion)
6. Se remite informe para despacho,
7. Se remite documentacion a archivo.
1. Revisién de derecho de indemnizacién técnico legal
2. Levantamiento Topogréfico de verificacion de dreas. — Unidad de
1. Copia de cédula de ciudadania, certficado de votacion y/o pasaporte| Catastros
oRUC, Certficacion de la prioridad de la Planificacion.Direccion del
15 [INDEMNIZACION permite ¥ . e " | nica -recepcién de documentos. - . " v . Gratuito 426 meses G fvaltos, Oficina No “ s4 338 98%
por a adquisicién de dreas privadas para uso publico o segelmionto aara proceso 4. Certificado de afeccion o Licencia Urbanistica, (Documento emitido| 5. Certiicacién Presupuestaria. ~Direccion Financiera Municipal o[15:002 18:00 < v Ata Solctud o atencion en
v darsee parap enla Direccidn de Control Municipal). Direccién Financiera de la Entidad Pdblica solicitante. Conmutador: 2-845-499 oficinas
5. Historial del Registro de la Propiedad (Documento emitido en la[6. Revision de la Valoracién. - Comisién de Avalios, Catastros y
Registradora Municipal)
7. Resolucion de la Declaratoria de Utiidad Piblica.- Alcalde.
8. Elaboracion de minuta.- Sindicatura.
1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacin y/o pasaporte|
oRUC,
2. Copia de escritura legal (del predio colindante) inscrita en el registrol . g s
P el (del p d B50! 1. Levantamiento Topogrifico de verificacion de éreas. — Unidad de
dela propiedad,
3. Copla de la carta de pago predial del presente aflo (del predio| 720 No Aplica
s P pago P P Predio| . certificacion de factibilidad de venta.-Direccion de Planificacion De lunes a Viernes en horario de: Direccion: Sucre y Benigno No Aplica
Este trimite permite realizar un proceso de adjudicacion de| - ©Te*eMa" selctud adjuntando Iz documentacién en ventanilla| colindante) 3. Valoracién del Suelo.-Unidad de Avaldios 8:00213:00 Tramite gratuito Direccién de  Avalios, | Malo S/N Formulario se emite en
16 |VENTADE AREA MUNICIPAL EN DESUSO| s P 2 Gnica -recepcién de documentos. 4. Certificado de afeccion o Licencia Urbanisica del predio colindante ! S s ! s Costo de formulario $8,04 |2 a4 meses G valios, No o . 7 7 98%
sreas de propiedad municipal en desuso. 4. Revision de la Valoracion. - Comision de Avalos, Catastros y|15:00a 18:00 c v Médulo como parte de la o atencion en

2. Coordinary dar seguimiento para proceso

(Documento emitido en la Direccién de Control Municipal).
. Historial de Propiedad del predio colindante (Documento emitido en
la Registraduria de la Propiedad).

6. Solicitud de compra del rea municipal otorgado en las ventanillas de
atencién al piblico de la Direccion de Avaliios, Catastros y Estadisticas.

Estadisticas.
5. Resolucion de venta.- I. Concejo Cantonal.
6. Elaboracion de minuta.- Sindicatura.

Conmutador: 2-845-499
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