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Cémo acceder al servicio
(Se describe el detalle del
proceso que debe seguir la o el
ciudadano para la obtencion
del servicio).

Requisitos para la obtencién
del servicio
(Se debera lstar los requisitos
que exige la obtencion del
servicio y donde se obtienen)

Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demss indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Procedimiento interno que sigue
el servicio

Horario de atencién al
piblico
(Detallar los dias de la
semanayy horarios)

Costo

Tiempo estimado de
respuesta
(Horas, Dias,
Semanas)

Tipo de beneficiarios o
usuarios del servicio
(Describir si es para
ciudadania en general,
personas naturales,
personas juridicas, ONG,
Personal Médico)

Oficinas y dependencias
que ofrecen el servicio

Direccion y teléfono de la
oficina y dependencia que
ofrece el servicio
(link para direccionar a la
pagina de inicio del
web y/o descripcion
manual)

Tipos de canales
disponibles de atencion
presencial:
(Detallar si es por
ventanilla, oficina, brigada,
pagina web, correo
electronico, chat en linea,
contact center, call center,
teléfono institucion)

Servicio Automatizado
(Si/No)

Link para descargar el
formulario de servicios

Niimero de

Niimero de

Link para el
internet (on line)

que accedieron al servicio
en el itimo periodo
(mensual)

que accedieron al servicio
acumulativo

Porcentaje de satisfaceién
sobre el uso del servicio

RECTIFICACION DE DATOS DE| )

LA PROPIEDAD

Este tramite permite actualiza
Vo rectificacion en el sistem:
alfanumérica catastral de:

1. Nombres y apelidos del
propietario,  conforme @
documentos habilitantes.

Nimero de cédula, pasaporte,
V/oRUC,

3. Datos de escritura

4. Direccién- Nombre de via

5. Areas, Frente, datos
geométricos del predio

a

1. Presentar documentacion y Tomar|
un turno de atencion para tramite en
ventanillainformacion.

1,1 €n caso de predio ristico revision
e coordenadas en médulo.

2. Entregar documentacion en el
Modulo  para  revision
procesamiento.

21 Si se requiere inspeccion se|
determina dia y hora para inspeccion
3. Pago en Tesoreria por formulario
4.Respuesta Tramite:

+ £l dia sefialado se realiza inspeccion
conjuntamente con usuario.

1. Copia de cédula de ciudadania,|
certificado de votacion y/o pasaporte|
oRUC,
2. Copia de escritura legal inscrita en|
el registro de Ia propiedad,
3. Copia de Ia carta de pago predial
del presente afio,

Para predio Ristico se debe
presentar Plano de levantamientol

1. Revisién de documentos requeridos y|
en correspondencia a solicitud )
asignacion de turno

2. Revision en ventanilla conjuntamente|
con usuario, se determina  si
corresponde actualizacién.

3. 5i de la revision se presenta situacion)
adicional  se  orienta  sobre

planimétrico

impreso, coordenadas WGSSd. En|
so de exstir  construcciones|
implantar en plano e indicar nimero|
de pisos

+Para cambio de nombre en casos de |

copropiedad solictud  de}
copropietarios  para registro|
individual nombre  d
representante.

dia y hora para inspeccion.
4. Codificacion y digitacion de datos en
sistema alfanumérico

5. Impresicn de certificado (de requerr)| -

' despacho de solicitud.
Posterior en oficina _ (interno)
complementa actualizacion gréfica e
impresin de fichas actualizada.

7. Se remite al archivo documentacin

De lunes a Viees en
horario de

1. Atencién al piblico en la
ventanilla es de 800 a
13:00 y de 15:00 2 18:00
2. Expendio de Tickets para
atencion desde las 8:00 3
2:00am

Y de 15:00 a 17:00 pm.

Tramite gratuito.
Costo de formulario|
$6,60

Inmediata

En caso de inspeccion de
8.2 10 dias laborables.

Ciudadania en general

Direccién de Avalios, Catastros
Y Estadisticas

Direccion: Sucre y Benigno Malo
s/
Primera Planta Alta

Conmutador: 2-845-499

Ventanilla

INGRESO DE PREDIOS

Este trimite permite registrar en
el sistema alfanumérico catastral
1. Predios por Omisién.

2. Predios por Adjudicaciones,

1. Presentar documentacién y Tomar|
un turno de atencién para tramite en
ventanilla informacion.

1,1 En caso de predio ristico revision
e coordenadas en médulo.

2. Entregar documentacién en el
Modulo  para  revision |
procesamiento.

21 Si se requiere inspeccion se|
Getermina dia y hora para inspeccion
3. Pago en Tesoreria por formulario

4 Respuesta Tramite

+ £l dia sefialado se realiza inspeccion
conjuntamente con usuario,

1. Copia de cédula de ciudadania,|
certificado de votacion y/o pasaporte|
oRUC,

2. Copia de escritura legal inscrita en|
el registro de la propiedad o d

1. Revisién de documentos requeridos y|
en correspondencia a solicitud )
asignacion de turo
2. Revision en ventanilla conjuntamente|
. se  determina i
corresponde ingreso.

i de la revision se requiere

De lunes a Viemes en

protocolizacion de  providencia
adjudicacion
2,1 *Copia de la carta de pago predial|
del presente afio de provenir el drea|
de un predio de mayor extension, (si
el caso amerita)

Plano  de levantamientol
planimétrico georeferenciado
impreso y  digital, coordenadas|
we En caso de existir]
construcciones implantar en plano e
indicar nimero de pisos.

o verificacion se

dia y hora para inspeccion.
4. Codificacion y digitacion de datos en
sistema alfanumérico
5. Emision de formulario
6. Con pago en Tesoreria -Impresién de
comprobantes y certificado (de requeri)
y despacho de solictud.
7. Posterior en oficina (interno)
complementa actualizacion grifica e
impresion de fichas actualizadas.

Emision de de pago en
coordinacidn con Unidad de Rentas.
<. Se remite al archivo documentacién.

1. Atencién al piblico en la
ventanilla es de 800 a
13:00 y de 15:00 2 18:00
2. Expendio de Tickets para
atencion desde las 8:00 a
12:00am

Y de 15:00 a 17:00 pm.

Tramite gratuito.
Costo de formulario|
$6,60

Inmediata

En caso de inspeccion de
8.2 10 dias laborables.

Ciudadania en general

Direccién de Avalios, Catastros
y Estadisticas

Direccién: Sucre y Benigno Malo
S/1
Primera Planta Alta

Conmutador: 2-845-499

Ventanilla

Formulario emisién en linea

INGRESO DE PREDIOS POR
FRACCIONAMIENTOS

Este trémite permite registrar en
el sistema alfanumérico catastral
predios:

1. Por Fraccionamientos.

2. Lotizaciones,

3. Parcelaciones

1. Presentar documentacion y Tomar|
un turno de atencion para tramite en
ventanillainformacion.

1,1 €n caso de predio ristico revision
e coordenadas en médulo.

2. Entregar documentacion en el
Modulo  para  revision
procesamiento.

21 Si se requiere inspeccion se|
Getermina dia y hora para inspeccién
3. Pago en Tesoreria por formulario

4 Respuesta Tramite

+ £l dia sefialado se realiza inspeccion
conjuntamente con usuario.

1. Copia de cédula de ciudadania,|

certificado de votacion y/o pasaporte|

oRUC,
2. Copia de escritura legal inscrita en|
el registro de Ia propiedad.

3. Copia de la carta de pago predial

del presente afio del predio que|
| origna dvision.

4. Plano aprobado de a divisién.
5. 2 hojas formato A4, por cada lote,
que corresponde 3. levantamiento
(con coordenadas aprox.) y cuadro de
dreas (archivo digital en formatol

dwe)
Referencias y datos de edificaciones| ¢

existentes

1. Revisién de documentos requeridos y
en corespondencia 2 solicitud y|
asignacion de tumo

2. Revision en ventanilla conjuntamente
on usuario, para determinar proceso.
Side la revision se requiere
rectficacion o verificacion se determina
dia y hora para inspeccion.

4. Codificacion y digitacién de datos en|
sistema alfanumérico

Emision  de  formulario y
certiicaciones (de requerir)

6. Con pago en Tesoreria -Impresidn de|
comprobantes y certificado y despacho
de solcitud.

:

complementa actualizacion grafica
impresion de fichas actualizadas

De corresponder emision  y/o|
reliquidacién de cartas de pago en|
coordinacién con Unidad de Rentas.

. Se remite al archivo documentacion.

De lunes a Viees en
horario de

1. Atencién al piblico en la
ventanilla es de 800 a
13:00 y de 15:00 2 18:00
2. Expendio de Tickets para
atencion desde las 8:00 3
2:00am

Tramite gratuito.
Costo de formulario|
$6,60

Inmediata

En caso de inspeccion de
8.2 10 dias laborables.

Ciudadania en general

Direccién de Avalios, Catastros
Y Estadisticas

Direccion: Sucre y Benigno Malo
s/
Primera Planta Alta

Conmutador: 2-845-499

Ventanilla

Formulario emisién en linea

CATASTRO POR PRESCRIPCION

Este tramite permite ingresar y
actualizar la  informacin|
correspondiente a los datos del

DE DOMINIO

bien inmueble de acuerdo al
documento  habilitante  de
Prescripcion.

1
1. Presentar documentacion y Tomar
M certificado de votacin y/o pasaporte]

un turno de atencion para tramite en
ventanillainformacion.

1,1 En caso de predio ristico revisién| 3

e coordenadas en modulo.
2. Entregar documentacion en el
Médulo  para  revision |
procesamiento.

2,1 Si se requiere inspeccion se|
Getermina dia y hora para inspeccin
3. Pago en Tesoreria por formulario

4 Respuesta Tramite

+ El dia sefialado se realiza inspeccion
conjuntamente con usuario.

Copia de cédula de ciudadania,|

oRUC,

2. Sentencia de Juez protocolizada
Plano  de levantamientol
planimétrico georeferenciado
impreso y digital (formato  dwe),
coordenadas WGS84. En caso del
existir construcciones implantar en|
plano e indicar nimero de pisos.

+ Copia de la carta de pago predial
del presente aiio de provenir el dreal
de un predio de mayor extension, (si
el caso amerita)

1. Revision de documentos requeridos y|
en correspondencia a solicitud )
asignacion de tumno

2. Revision en ventanilla conjuntamente
con usuario, para determinar proceso.

Si de la revision se requierel
verificacion se determina dia y hora para)
inspeccin.

4. Codificacion y digitacion de datos en
sistema alfanumérico

5. Emision de formulario y)
certficaciones (de requerir)

6. Con pago en Tesoreria -Impresidn de
comprobantes y certificado y despachol
de solicitud.

Posterior en oficina  (interno)
complementa actualizacion gréfica e
impresion de fichas actualizadas.

8. De corresponder emision /o
reliquidacién de cartas de pago en|
coordinacion con Unidad de Rentas.

9. Se remite al archivo documentacién.

De lunes a Viemes en
horario de

1. Atencién al publico en la
ventanilla es de 800 a
13:00 y de 15:002 18:00
2. Expendio de Tickets para
atencion desde las 8:00 a
12:00am

Y de 15:00 a 17:00 pm.

Tramite gratuito.
Costo de formulario|
56,60

Inmediata

En caso de inspeccion de
8.2 10 dias laborables.

Ciudadania en general

Direccion de Avalios, Catastros
y Estadisticas

Direccién: Sucre y Benigno Malo
s/
Primera Planta Alta

Conmutador: 2-845-499

Ventanila

Formulario emisicn en linea

ACTUALIZACION
RECTIFICACION DE DATOS DE|
TERRENO Y CONSTRUCCION

Este trémite permite actualizar en
el sistema alfanumérico catastral
datos correspondientes a:

1. Area de terreno.

2. Area de construccién,

1. Presentar documentacién y Tomar|
un turno de atencion para tramite en
ventanilla informacién.

1,1 En caso de predio ristico revision
e coordenadas en médulo.

2. Entregar documentacién en el
Modulo  para  revision vl
procesamiento.

21 Si se requiere inspeccion
determina dia y hora para inspeccin
3. Pago en Tesoreria por formulario
4.Respuesta Tramite

-+l dia sefialado se realiza inspeccion
conjuntamente con usuario.

© planimétrico

1. Copia de cédula de ciudadania,|
certificado de votacin y/o pasaporte|
oRUC,
2. Copia de escritura legal inscrita en|
el registro de la propiedad
3. Declaracion juramentada notariada|
caso de no existir drea en|
escritura,
4. Copia de la carta de pago predial
del presente afio
Plano  de levantamientol
georeferenciado
impreso y  digtal, coordenadas|
WGS84, con emplazamiento de la|
construccion.
6. Datos de la construccién, dreas,|
materiales y nimero de pisos (copial

de formularios de aprobacion de|8.

planos y permiso de construccién)

1. Revision de documentos requeridos y|
en correspondencia a solicitud )
asignacion de tumo
2. Revision en ventanilla conjuntamente
con usuario, para determinar proceso.
3. Si de la revision se requierel
rectificacion y/o verificacion se coordinal
proceso o determina dia y hora para|
inspeccin.
4. Codificacion y digitacién de datos en
sistema alfanumérico

Emisign  de  formulario y|
certficaciones (de requerir)
6. Con pago en Tesoreria -Impresicn de
comprobantes y certificado y despachol
de solicitud.
7. Posterior en oficina (interno)
complementa actualizacién gréfica e
impresion de fichas actualizadas.
De corresponder emisién  y/o|
reliquidacién de cartas de pago en|
coordinacién con Unidad de Rentas.
5. Se remite al archivo documentacin.

De lunes a Viees en
horario de:

1. Atencién al publico en la
ventanilla es de 800 a
13:00 y de 15:00 3 18:00

2. Expendio de Tickets para
atencion desde las 8:00 a
12:00am

Y de 15:00 a 17:00 pm.

Tramite gratuito.
Costo de formulario|
56,60

Inmediata

En caso de inspeccion de
8.2 10 dias laborables.

Ciudadania en general

Direccién de Avalios, Catastros
v Estadisticas

Direccion: Sucre y Benigno Malo
S/t
Primera Planta Alta

Conmutador: 2-845-499

Ventanilla

Formulario emisién en linea

Gobiero Descentralizado Municipal del Cantén Cuenca
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Este tramite permite registrar|
en el sistema alfanuméricol

1. Presentar documentacion y Tomar|
un turno de atencion para tramite en

1
plar
Ficha levantamiento: 2 hoja

2.
formato A4 del levantamiento con)

Formulario de aprobacion de|

1. Revisién de documentos requeridos y|
en correspondencia a solicitud y|
asignacion de turno

|

2. Revision en ventanilla conjuntamente|De lunes a Viemes en
con usuario, para proceder. horario de
Si de la revision se requiere|1. Atencion al publico en la

urbano o viceversa

4. Avaliio

7 i o
3. Areas de terreno y construccion

Retirar | comunicacion con.
respuesta a la solicitud (retiro en
oficina Direccién)

impreso y  digital, coordenadas|
WGS84. En caso de existir
construcciones implantar en plano e
indicar nimero de pisos

amerita conforme coordinacion y con)
presencia de solicitante.
4. Se realiza digitacion y actualizacion de
datos en sistemas alfanumérico y|
grifico.

5. Se remite informe para despacho.

6. Se remite documentacion a archivo.

coordinacisn

Conmutador: 2-845-499

catastral datos| o anila fnf ] coordenadas aproximadas, cuadro de L e i /o erficacio " it de 8100 Direccién: Sucre y Benigno Malo
SELLADO D FICHA PERMISO DE | correspondientes @ la|4e"r > mormadon. areas y datos de la propiedad y| o ooor V/O verlicacion se coordina | vensanil €5 de ®[Tramite gratuito. i} Direccion de Avaldos, Catastros | S/N
3 ! pone 2. Entregar documentacion en el M ProPIEdad ¥l proceso pertinente. 13:00 y de 15:00 2 18:00 € Inmediata udadania en general o g / Ventanilla No Sin formulario
CONSTRUCCION construccin aprobada y dar| 410 €6 TEMTAEEE € Clcomstruccion. o Cocticacén y dgitacin de datos en]2, Epenelo de Tibets par 'y Estadisticas Primera Planta Alta
4 3. Copia de Ia carta de pago predial h " Conmutador: 2.845-499
continuidad con trémite - de| procesamiento, e P260 Predllictema afanumerico atencion desde las 8:00 a
permiso en la direccion de|3, Respuesta Trémite el presente afio 5. Sella fichay despacho 12:00am
N 4. Copia de cédula y certificado de
control Municipal. otocion v 6. Posterior en oficina (interno) [y de 15:00 2 17:00 pm.
complementa  actualizacién gréfica e
impresion de fichas actualizadas.
7.Se remite al archivo documentacién.
1. Revisién de documentos requeridos y
en correspondencia a  solicitud
o comespondenc Yoe nes o vemes e
1. Presentar documentacin y Tomar . fenace horario de:
. " ) 1. Copia de cédula de ciudadk Revision en ventanilla o
Este trimite permite  emitir|un turno de atencién para tramite en 1. Atencion al publico en la
centficado de votacion /o pasaporte | con usuario, para proceder. Tramite gratuito. Direccion: Sucre y Benigno Malo
certifcados de: ventanill informacion oRUC, Emision de certificacion ventanille es de 800 3¢y de formutario Direceion de Avalios, Catastros S/N
7 |EMISIONDECERTIFICADOS [ 1. Avaliioy Registro Catastral.  |2. Entregar documentacion en el o 13:00 y de 15:00 2 18:00 Inmediata Ciudadania en general ° g Ventanilla No Formulario emisicn en linea
2. Copia de la carta de pago predial 4. Con pago en Tesoreria Impresion de 56,60 'y Estadisticas Primera Planta Alta Formulario emision.en finea
2.Canon de Arrendamiento,  |Médulo  para  revision ) A 2. Expendio de Tickets para
g del presente afio certificado, e e ya'™ | canon 34,40 Conmutador: 2.845-499
P 5. En modulo de catastro se entregal
- Respuesta Trimits para firma y sellado- despacho de| 200 2™
de 15:003 17:00 pm.
solicitud. v ®
1. Copia de cédula de ciudadania,| 1. Revision de documentos requeridos y
1. Presentar documentacién y Tomar| certficado de votacién y/o pasaporte[en ~correspondencia a  solictud
un turno de atencién para tramite en| o RUC, asignacién de tumo
ventanilla informacién. 2. Copia de la carta de pago predial 2. Revision en ventanillaconjuntamente
P ta de pago predial 2. R tanila comiuntamente| o, nes o Viemes en
2. Revision de coordenadas en|del presente aio con usuario, .
modulo gréficos. Copia de la minuta firmada por3. Si de la revision se requiere
& By i’ § P AUIETe 1 atencion al publico en la
Este emitir|3. Entregar documentacién en el abogado (para transferencia) rectiicaion o verificacién se determina | - 21O 2P 210 SR ramite gratuito Inmediata Direccion: Sucre y Benigno Malo
CERTIFICADOS DE | certficados de Transferencia en|Modulo atencion para revisién | 4. Copia de la escritura inscrita en eldia y hora para inspeccion, Costo de formulario i} Direccion de Avaldos, Catastros S/N
s 13:00 y de 15:00 2 18:00 Gludadania en general ° Ventanilla No Formulario emisicn en linea
TRENSFERENCIA RURAL drea Rural procesamiento. registro de la propiedad 4. Emision de formulario B et [s6.60 En caso de inspeccion de & 'y Estadisticas Primera Planta Alta Formulario emiion.eninea
|1 Si se requiere inspeccién sels. Plano  de levantamiento|5. Con pago en Tesoreria -mpresion de| 2 4 52 10 dias aborables. Conmutador: 2.845-499
atencion desde las 8:00 a
determina dia y hora para inspeccién | planimétrico v 00 am
4. Pago en Tesoreria por formulario [impreso y  digital,  coordenadas |y despacho de solictud.
de15:00a 17:00 pm.
5. Respuesta Tramite WGS84 con emplazamiento de la6. Posterior en oficina (interno)|” ”
+eldia on de eistic actualizacion grifica por|
usuario ubicacién.
1. Revisién de documentos requeridos v
en correspondencia a  soliitud
1. Copia de cédula de ciudadania, | asignacion de turno
1. Presentar documentacion y Tomar| © P |28
" centificado de votacion /o pasaporte 2. Revision en ventanilla conjuntamente
un turno de atencién para tramite en
" oRUC, con usuario, para determinar proceso.
ventanilla informacion.
2. Copia de escrituras legalmente[3. Si de la revisién se requiere[De lunes a Vieres en
1,1 En caso de predio ristico revision §
! inscritas en el registro informacion se
e coordenadas en médul )
S oregar e o ProPiedad proceso 1. Atencién al publico en la Direccién: suctey Benigno Malo
UNIFICACION DE PREDIOS s e 3. Copia de las Cartas de pago de4. Codificacion y digitacion de datos en|ventanilla es de 800 a|Tramite gratuito. Inmediata Direccitn de Avalios, Catastros| S/ v Benig
9 con el inmueblel P Ylcada uno de los predios a unificarse sistema alfanumérico 13:00 yde15:00218:00 [Costo de  formulario Ciudadania en general g Ventanilla No Formulario emisién en linea
procesamiento. 2 une. s y Estadisticas Primera Planta Alta
MUNICIPAL colindante. . |witimoaro) Emision  de formulario y|2. Expendio de Tickets para| $6,60
1 Si se requiere inspeccion Conmutador: 2.845-499
4. Plano que contenga la unificacién | certificaciones (de requerr) atencion desde las 8:00 a
determina dia y hora para inspeccién ¢ - s
e e T oo | por aducicacion, 6. Con pago en Tesoreria -Impresion de12:00 am
& P En caso de existic ¥ certificado y 15:002 17:00 pm.
4. Respuesta Tramite :
g . |implantar en plano e indicar nimero|de solicitud.
+ Bl dia sefialado se realiza nspeccion
de pisos Posterior en oficina  (interno))
conjuntamente con usuario. .
complementa  actualizacion grifica e
impresién de fichas actualizadas.
5. Se remite al archivo documentacion.
1. Solicitud de Unificacién (adauirr en|
ventanila  de  informacion  de
catastros)
2. Copia de cédula de ciudadania,
centificado de votaci6n y/o pasaporte
oRUC, 1. 1a solicitud presentada en ventanilla
3. Copia de escrituras legalmente|dnica se remite a la Direccién de
inscritas en el registro de Ia| Avalios, Catastros y Estadisticas.
1. Obtener formulario-solcitud. propiedad Pasa al drea técnica que revisa y
2. Presentar  Soliciud y|4. Copia de las Cartas de pago de|procede con tramite.
documentacion en ventanilla tnica|cada uno de los predios a unificarse|De  existir  observaciones o
ara ingresoy asignacion a técnico. | (Gltimo afi cumentacion pendiente informa al[De lunes 2 Viemes en
UNIFICACION DE PREDIOS POR | peticion de los _contribuyentes ! guim . : " s s Tasa Unificacion . . Direcion de Avalios, Catastros S/N
10 respuesta de aprobacion. de unificacion, el cuadro de areas,|3. Se realiza digitacion y actualizacion al: 22 3 dias laborabl Ciudadania en general fcina N Ventanill recepeion Catastros
PETICION DE PROPIETARIO |(Unidn o consolidacién de dos o €5PUe52 d€ aprobac e unificacion, el cuadro de areas, 3. Se realza dgitacion y actualizacion de) 81002 13:00 0,018°1000 del avalio | 2 3 42 f2borables adania en genera y Estadisticas Primera Planta Alta © ° .
: 4. Pago de tasa el profesional (9 datos en sistemas alfanumérico y|15:00a 18:00
mds lotes de terreno en uno ! Conmutador: 2.845-499
o Tesoreria En caso de existir construcciones| grifico
5. Retirar planos aprobados  conimplantar en plano e indicar nimero|4. Se determina e informa sobre tasa
respuesta a la solcitud (retiro en|de pisos para cancelacion en tesoreria
ventanilla atencién) 6. Respaldo digital del plano en|5. Se remite planos aprobados a
formato dw (coordenadas WGSS4). |ventanilla para despacho de tramite
*Adjuntar en el caso de unificacién|6. Se remite informe sobre proceso a la
predios de varios propietarios, | Registraduria de a Propiedad.
declaracion juramentada de peticion
acuerdo  asignacion de|
representante para  registro en
catastro.
Este dmite permite  emitir 1. Atencién y Coordinacién con usuario
certficados de: 1. Copia de cédula de ciudadani,|para emision de formulario de]
1 En ventanila informacién De lunes a Viernes en
1. Planos de competencia de fa " o AL ITERACCN certificado de votacion y/o pasaporte| certfcacion v determinarf ° W Tramite gratuito. Direccion: Sucre y Benigno Malo
CERTIFICACION DE PLANOS Y| Direccion de Avalios, Catastros y] P ¥ EneRMo Ruc, requerimiento Costo de formulario . Direccién de Avaldos, Catastros|S/N .
1 c formulario certifcacién. 80021300 méximo 8 horas Cudadania en general ° Oficina No Formulario emisicn en linea
DOCUMENTOS EN GENERAL | Estadisticas. v Formulario de certficacién de|2. Pasa a archivo - drea que custodia la X y Estadisticas Primera Planta Alta
2. Pago en Tesoreria de formulario ; 15:002 18:00
2. Expedientes catastrales, 3 Resputs Teimite documentos emitido en ventanilla de|informacion Conmutador: 2-845-499
3. Documentos en general atencion. 3.5e remite a la direccion para la firma
4. Despacha documentacidn.
1. Copia de cédula de cudadania, |y yo1igry Coordinacien con usuario
. _|certificado de votacion y/o pasaporte .
L e ventanila informacion| TS para emision de formulario de
Este trémite permite _emit|coordinar para presentacion e[S\ L certifcacion y recepcion de documento DS LSS Tramite gratuito. Direccion: Sucre y Benigno Malo
CERTIFICACION DE UBICACIO de  ubicacion Y emision del P en Ventanilla Catastro. Costo de formulario . Direccion de Avaldos, Catastros s/N .
el cuadro de coordenadas en wgs84, . 80021300 miximo 8 horas Ciudadania en general - Oficina No enlinea
DE COORDENADAS coordenadas conforme  formuario. 2. Pasa a drea de cartografia para $10,02 V Estadisticas Primera Planta Alta
i B} uadro de dreas v los datos de la > "2 " 15:002 18:00
delimitacion cantonal vigente. | 2. Pago en Tesoreria de formulario, revision y certifcacion. Conmutador: 2-845-499
propiedad con  la firma del
3. Respuesta Tramite Se remite a ventanilla para despacho
responsabilidad de un profesional :
documentacion.
1. La solicitud presentada en ventanilla
Unica se remite a la Direccidn de
B} . | avatios, catastros y Estadisticas.
1. Copia de cédula de ciudadania, ,
2. Pasa al drea técnica que revisa y]
Este trmite permite: revision,| certificado de votacién y/o pasaporte ¢
! 1. Obtener formulario-soliciu. procede con tramite.
andlisis,  ratificacion ] oRuC,
X sentar  Solictud  y De  edistir  obsevaciones o
actualizacién de datos en el " . V|2 copia de escritura legal inscrita en
documentacion en ventanila unica documentacion pendiente  informa al|De lunes a Viemes en .
sistema catastral por: e omaen i |° egistro de a propiedad nteresado,rn e Io subsane.y/e se| eraro des 8210 dias aborables Direccién: Suere y Benigno Malol
RECLAMO DE DATOS POR|1. Duplicacién para ingresoy asie " [3. Plano  de levantamiento| I v dependiendo facilidades| ; Direccién de Avalios, Catastros[S/N
3 3. Coordinar y dar seguimiento para i determina dia y hora para inspeccién. | 8:00a 1300 Gratuito Ciudadania en general o oficina No Ventanilla recepcion Catastros
soucTup 2. Por cambio de catastro rural planimétrico georeferenciado presenta solictante en y Estadisticas. Primera Planta Alta
respuesta a solcitud. 3. Se realiza inspeccién en los casos que | 15:00 2 18:00
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1. Cons de cetls de cudadai | 2 219U presenade en venant
1. Obener ormlisolictud. | ceiiad e votadén v/ psapart
VIo Pasaporte s atios, Catastros y Estadisticas
2. Presentar Solicitud y|oRUC, .
documentacion en ventanilla Gnica 2. Copia de escritura legal inscrita en| 2 7253 2 drea técnica que revisa y|o oo o vieres en
Este trémite permite: revision, Jara ingreso y asignacion a téenico. | el registro de la propiedad de predios| procede con tramite. horario de: 8 2 10 dias laborables Direccion: Sucre y Benigno Malo
SOLICITUDES INFORME | analisis para informe existencia de| 22 ""Bres0 ¥ asignaci 5 el prop Ly 3. €n coordinacion con interesado se dependiendo facilidades| ) SN
" 3 Cooriar v dr seqimlenta paraclndanies s camino So0a 1500 o EP— orns o PR—
camnos i 5. Coordnar y dor et scamn e iy hora pars specin. | S00° 590 presena soliante Primers Ao
A "R s 3 . - P 4. Se realiza inspeccion. coordinacion Conmutador: 2-845-499
etirar 2 comumicacion 5. Se realiza andlisis e informe|
respuesta a la solicitud (retiro en|impreso y digital, coordenadas
oficina Direccion) wessa, pertinente.
6. Se remite informe para despacho.
7. Seremie documeniadn a o
L Rewtn e derero o
indemrizsln e g
o2 ovantamiena  Topogatio
1. Cons de cetls de cudacania |2, LSTETIEN Topogrfen de
cetiad de votadin v/ pasapart
ORUC, Vo pasap Catastros
. 3. Certificacion de la prioridad de la
2. Cota de esrtura gl nscrt | %, 1T e |
Planificacién.-Direccion de Planificacion
Este trimite permite realizar un| & Presentar solicitud adjuntando la| el registro de la propiedad, Vallracidn del suelo y construccdones, | 0¢_1unes 8 Viemes en Direccién: Sucre y Benigno Malo
documentacién en ventanilla Unica -|3. Copia de la carta de pago predial ° horario de
de i6n, C Unidad de Aval = S/IN
5 |woamzicon proceso e comoensan b1 B i s cocumentn sl rsene o, e denlios | 503130 satto 1o mess cutatata o genea AT orna o
a ; P 2. Coordinar y dar seguimiento para|4. Certificado de afeccion o Licencial ) P 15:00 a 18:00
para uso publico. " -Direccion  Financiera  Municipal Conmutador: 2-845-499
proceso Urbanistica, (Documento emitido en| oo oo et T T tidad)
I recdondecontrlMumcpa) |2
Publica solicitante.
5 Historial del Registro de Ia 6. Revision de la Valoracién. - Comisién
raiedad bocuments emitdo enla| %, "%
Registradora M i) de Avalios, Catastros y Estadisticas.
egistradora Munidpal). Resolucién de la Declaratoria de|
idodPila- Alde.
. taboracin de minita- Sndeatura
1. Copia de cédula de ciudadania,
ceniiad de votadin v/ psapor
SR
- Col de esctur g 0l prco
‘mhndanl:)dmsmla enelregistrode| | ento Topogrifico de
ey eracin. de iess. - Unidad o
2. Caiade b ot e paso e 1%
del presente afio (del predio|; c.vcacion de factibilidad de venta.-
, 1. Presentar solicitud adjuntando la [colindante) 5 . De lunes a Viernes en .
st wimie pernie elar | PN SOl sdrtando fcondante) G i pe_tnes e gt Ofeccén: sucey Beigo ol
VENTA DE AREA MUNICIPAL EN [ proceso de adjudicacion de dreas| Valoracién del Suelo.-Unidad de Costo de formulario S/N
6 [ proceso de sudacin de 1o e cocumencn Ubanistin de predo colmdant| " 50031300 Goe 2 a4meses cutatata e genea AT orns o oo cmison e nea
2. Coordinar y dar seguimiento para|(Documento emitido en la Direccién 15:00 a 18:00 " rimera Planta Alta
desuso. v & paral( N 4. Revision de la Valoracion. - Comision Conmutador: 2-845-499
[procesa de Control Municipal) de Avallios, Catastros y Estadisticas.
5. Historial de Propiedad del predio| . v
5. Resoudn do. vinta. 1. Concl]
colindante (Documento emitido en la| Cantonal,
Registraduria de [a Propiedad) 6. Elaboracion de minuta.- Sindicatura.
6. ok de compra dol e
mumcpal trgado en s vertanie]
de atencion al pablico de la Direccion
e i, Cotatro s Stadcas

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Trémite Ciudadano (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

30/08/2015

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

DIRECCION DE AVALUOS, CATASTROS Y ESTADISTICAS.

ING. PABLO PENAFIEL TENORIO

DELA L LITERAL d):
DELOLA DE
NUMERO oL DELA DE (07) 2845-499 EXTENSION 130 (Ndmero de teléfono y extension)
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