PROCEDIMIENTO EXTERNO
PROPIEDADES HORIZONTALES

1. Remitir a través del correo electréonico dgempropiedadeshorizontales @gmail.com, la siguiente
documentacion:

a. Oficio dirigido al Director de Control Municipal firmado por el propietario y profesional externo (con el
cual se coordinara la inspeccion respectiva), numeros de cédula, correo electronico y teléfono
celular/convencional.

b. Certiticado de Afectacion y Licencia Urbanistica del predio en formato .pdf.

. Formulario de Aprobacion de Planos en formato .pdf.

. Proyecto arquitectonico aprobado en formato pdf, (escaneado a escala, con sellos municipales), con el
cual se procedera a la Declaratoria de Propiedad Horizontal.

e. Formulario de aprobacion del Permiso de Construccion Mayor en formato pdt, correspondiente a los

planos a declarar bajo el Régimen de Propiedad Horizontal.

f. Reglamento de Propiedad Horizontal, firmado por un profesional en el area de derecho y del propietario,
incluir numero de cédula, teléfono convencional/celular.

. Cuadro de areas vy alicuotas firmado por el profesional responsable, en formato pdf.

. Certiticado actualizado del Registro de la Propiedad del Canton Cuenca en formato pdf (2 meses de
vigencia maximo).
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NOTA: Es necesario recalcar que antes de ingresar la documentacion el profesional técnico, debera verificar gue todas las
areas a declarar estén aprobadas y sefialadas en los formularios de aprobacion de planos y permiso de construccion
mayor (areas debidamente legalizadas).

2. Remitida la documentacion al correo electronico y cumplidos todos los requisitos, el profesional externo podra
revisar el numero de tramite asignado en la pagina web del Municipio
https:/www.cuenca.gob.ec/consultas/gadtac/consultadigital.php, en la opcion tramites.

3. La informacion ingresada se remitira a los técnicos municipales para proceder a la revision e inspeccion, se
pondran en contacto con el profesional externo para fijar fecha de inspeccion, se revisara de manera
simultanea las tres instancias (legal, avaluos y control municipal para inspeccion).

4. En caso de presentar observaciones en la documentacion, se remitira la informacion al correo electronico
seNalado, para que se realicen las correcciones, debera considerarse el pago para el reingreso.

5. Si el tramite cuenta con os vistos buenos de las 3 instancias correspondientes, se remitira un correo
electronico indicando que se proceda a realizar el pago en linea a traves de:
https://enlinea.cuenca.gob.ec/#/impuestos, o0 en las ventanillas habilitadas.

6. £l profesional externo debe remitir el comprobante de pago realizado al correo electronico
tesoreriarecaudacion@cuenca.gob.ec, para validacion con la Direccion Financiera, adjuntanto, nombre de
contribuyente, cédula/Ruc y/o Clave Catastral. Revisado el pago, a través de correo electronico se remitira:

a. Formulario de Declaratoria de Propiedad Horizontal firmado en formato .pdf.
b. Cuadro de areas y alicuotas firmado en formato .pdf.

c. Reglamento de Propiedad Horizontal firmado en formato .pdf.

d. Resolucion de Delegacion No. SG-057-2019 en formato .pdit.

Se debera imprimir y el profesional externo debera adjuntar el plano original con el gue fue aprobada la
declaratoria de propiedad horizontal, qguedando de esta manera conformado el expediente original, se debe
sacar 7 copias adicionales, y ser entregadas en la Direccion General de Control Municipal, para continuar con
el tramite de certificacion de documentos, de lunes a viernes 8:00 a 16:00

7. La Direccion de Control Municipal realizara el tramite en el Consejo de |la Judicatura para el sorteo de la
Notaria, el profesional técnico debera llevar los documentos certiticados y entregados por la Direccion de
Control Municipal (1 original y 7 copias), para continuar con el tramite de protocolizacion y registro en el
Registro de la Propiedad del Canton Cuenca.

8. Una vez registrada la Propiedad Horizontal, 2 ejemplares deberan ser entregados en la Direccion de Control
Municipal, de los dos ejemplares, el original sera para el archivo de la Direccion y otro se remitira a la
Direccion General de Avaluos y Catastros.
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