cuenca

CERTIFICADO
DE AFECTACION
Y LICENCIA
URBANISTICA.

TICS-GDOC-M-005




iLOS SERVICIOS
DE LA CORPORACION
AL ALCANDE DE

TUS MANOS!

[> GAD MUNICIPAL DE CUENCA | ADMINISTRACION 2019 - 2023



El manual permite conocer los pasos para realizar el
tramite de certificadode afectaciony licenciaurbanistica.

Este tramite es el punto de partida para
cualquier tramite que tenga que ver con la
ejecucion de obras como cerramientos en vias recien
planificadas, edificaciones y lotizaciones o)
urbanizaciones.

1. Ingrese desde su navegador al siguiente enlace:

https://enlinea.cuenca.gob.ec/

2. Ingresar usuario y contrasena.

El usuario tiene que estar previamente registrado en
el registro ciudadano (https://enlinea.cuenca.gob.ec/
registro/#/basic/registro-menu).

o Estimado usuario si no puede iniciar sesion
con sus credenciales, por favor ingrese en la opcion
"Olvido su contrasefa" y siga las instrucciones.

I!&u.am_mlm.:id.uls 2 RUC)

Contrasena

Registrarse
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N . .. . 4. Ingreso de datos para el tramite a realizar.
3. Dirigirse hacia la opcién tramites.

Ingrese su numero de cédula.

€ pagos o Ingreso de Tramite de Certificado de Afectacion y Licencia Urbanistica

Cédula Ruc; Nombres;

— Apellido Apelido
= Tramites o - Srahc Patemo: Matemo:
m . » 1
1 Servicios Tributarios o hd Ingresado el numero de cédula, se
detalla los nombres y apellidos del
. propietario y se procede a dar clic en
E Predios 0 e seleccionar contribuyente.

Direccion

Cha Ruc Hoelido Paemo Apelido o

0102180262 MARGARITAROSA ARIAS VEGA

@ Permiso de letreros SINDIRECCION

@
Permiso de construccion menor

SIN DIRECCION v

@
Registro Municipal Obligatorio

eleccionar
contribuyente

[Seleccionar
tipo de Seleccionado el contribuyente se abre

tramite una ventana nueva y lo primero que se
tiene que hacer es seleccionar la clave catastral.
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Licencia Urbana

Nro. Tramite 0

Cédula o Ruc 0301760575 PARAMO REMACHE WILIAM RODRIG
Teléfono 0

Direccion Sin Direccion Fecha Ingreso 238/02/2020

Clave Catastral i

Direccion Predio
entre y

Fecha de registro:
Urbanizacidn

fI' HNro. Notaria Nro. Inscripcion
Nro. de Lote

Una vez seleccionada la clave
catastral, se abre una ventaona nueva, donde se
proporciona una lista de claves catastrales.

Claves del Co

Cédula Propiefario: 0101472300 *

Clave Catastral

|
Dar Clic en consultar para realizar la busqueda

Sino se encuentra |3 clzve enla lista por favar pedir actualizacion de Duefio en Avaluos, o clave dada de baja

]
Propietario Clave catastral Calle Pamoquia  Fecha Inscripcion Origen Clave Anterior,
0101472389 1065015208 NOS AIRES SAYAUSI i)

0101472389 065015358 SAYAUSI

Dar clic para seleccionar Clave catastral
la clave catastral. 065015203

Luego se procede a llenar el drea vy
sistema de coordenadas del predio.

Inferior 0,00 Superior 0,00
Margen de Error Frente

[ 0.00

Coordenadas X |

Inferior 0,00 Superior 0,00
Margen de Error Area

0,00 oordenadas Y |

) Coordenada X, Coordenada Y
Area del correspondiente correspondiente
terreno. del predio. del predio.

El sistema de coordenadas a utilizarse serd el UTM
WGS84.

Lo siguiente es llenar los datos  del
contacto, objeto solicitud (ejemplo: construccion) vy
referencias del punto de encuentro.

Responsable Técnico 3511 BERTHA JAKELINE VALVERDE ORELLANA @ Celular Técnico:

Datos de Contacto Técnico |
Predio proviene de una Lotizacién ? |[NO v

Objeto Solicitud

Observaciones, Punto de Encuentro
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El sistema automdticamente asigna a los Se debe llenar todos los datos ya mencionados,
técnicos responsables para realizar el tramite. caso contrario no se generara el numero de tramite.

S. Adjuntar documentos del propietario y predio.

Funcionario responsable 0 Topografo responsable 0

Terminado el ingreso de datos del
propietario y predio, se abre una ventana nueva
donde se debe adjuntar la documentaciéon
Para terminar con el registro de datos, dar clic en requerida para continuar con el tramite.

confirmar.

Requisitos habilitantes:

-Copia de cédula/pasaporte del contribuyente.
-Levantamiento  topogrdfico en  escala 1.1
-Levantamiento  firmado por el profesional.
-Escritura inscrita en el registro de la propiedad.

Inmediatamente se abre un mensaje de
confirmacién si desea continuar con el trdmite,
dar clic en aceptar.

Esta accion creara un tramite de Licencia Urbanistica ;Desea continuar? Requisitos Requiere Adjuntar ?) Formato

COPIADE CEDULA/ PASAPORTE DEL CONTRIBUYENTE  [S]
LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ESCALA 1:1 5 d:-:f
Aceptar Cancelar LEVANTAMIENTO FIRMADO POR EL PROFESIONAL 5 pf
ESCRITURA INSCRITAEN EL REGISTRO DE LAPROPIEDAD |5 pf
OFICIOS ADICIONALES pf
Confirmado el registro de datos, se genera el nimero
de trdmite.
Nro. Tramite Registrado 105393 ocumentos lpo de
ﬁ indispensables para formato del
continuar con el documento.
trdmite.
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Luego se procede adjuntar cada uno de los
archivos, dondo «clic en el icono de cada
documento habilitante. Numero de Tramite: 105393

Adjuntos Afectacion y Licencia Urbanistica

Numero de Solicitud: 94834
Docamano deimspeccion @
il 12 COFIADE CEDULA/PASAPORTE DEL CONTRIBUYENTE 1T
il 66 LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO EN ESCALA 11
f@] 67 LEVANTAMIENTO FIRMADO POR EL PROFESIOMAL
iy 62 ESCRITURAINSCRITAEN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD Observacion
]II] 76 OFICIOS ADICIONALES

Estado Activp v |

[ontemar ]| [ cancelar

ar clic, para
subir el archivo.
Clic en cada icono .
. ar clic, para la busqueda
para adjuntar el
. del documento.
archivo.
Una vez adjuntado el archivo, se visualiza una
lista de los documentos que son cargados al
sistema.
Una vez seleccionado el requisito, ~se abre II Fech”émﬂe
una nueva ventana para adjuntar el = - — - p
documento. @ @ o .

Al seleccionar consultar, se visualiza el

El tamano de los archivos en formato PDF y DXF es
documento que es cargado al sistema.

2000KB (2MB).

[Selecaoncmdo porrar, permite eliminar el documento. |
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Adjuntado todos los requisitos habilitantes, se
procede a dar clic en continuar para terminar el

trdmite.
| Continuar |

@
Certificado de afectacion y
licencia urbanistica (SIGTRAM)

C . eleccionar este
@ Mis tramites 1

Se debe subir todos los documentos requeridos, para
continuar.

6. Trdmite incompleto.

En caso de que no se haya completado el
registro de los archivos adjuntos, se procede a
ingresar nuevamente en tramites y seleccionar mis
trdmites.

NOTA: Se dispone de 48 horas  para
adjuntar los  documentos y  culminar el
tramite, caso contrario se elimina automdticamente.

&1 Pagos (5]
& Vehiculos (2]

E Tramites (7]

u [ » .
1 Servicios Tributarios )

® Consulta de tramites

Una vez seleccionado mis tramites se
procede adjuntar los archivos como en el punto 5.

Al concluir el tramite, se registra la
linformaciéon en el sistema y se envia un correo
electrénico al propietario del trdmite realizado.

7. Trdmite correctamente grabado.

El sistema le mostrard la informacién
cargada anteriormente en los campos
correspondientes y le indicard una fecha tentativa de
inspeccion.

+ Trimits earectamenns grabade

Hmezoos Tidimile:

Tow Tideie: AFECTACION ¥ LICENCIA URBANISTICA

68785

[T T T —

SARMIENTO CAMPOVERDE MAYRA Hooma h b Founa i lnagtcnen:
ALEXANDRA
Lals Prwvapal | sk “am sambaaf it
Fussirents it MONICA LORENA PRADD
AYORA | AGUSTIN FERNANDO GARCI|
Colrwivachimisn | Pl di woiiiienivn Sendave

Tl i sioas 4058 PPN IF |
¥ 24 [f ENDA

T g S W S P T W Wy ———p

=i Genhimmme Aunéromin (mscentrelirsin Musiripsl dsl comen Cames NEGREA sl ramie
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8. Confirmacion via correo.

En la bandeja de entrada del correo electrénico Cuencq
tanto del profesional como del

ciudadano propietario del tramite podra ALCALDIA
encontrar la confirmacién de registro del tramite.

Fecha Ingreds | “DU0EE"

Clree Catastral . S04 04 008000

| Conrtueme we3 B, g DIRECCION DE TECNOLOGIAS

Conly Buyents | “WIL SON ARKDFD BUNSON SARNEENTO™

DE LA INFORMACION Y

COMUNICACIONES
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