032

DIRECCION GENERAL

7 P DE TECNOLOQGIAS DE LA
%@%’k CUENCA \rorMAciON Y coMUNICACIONES

MANUAL
PERMISO
CONSTRUCCION
MENOR

TICS-GDOC-M-004




iLOS SERVICIOS
DE LA CORPORACION
AL ALCANCE DE

TUS MANOS.







> DEFINICION

Este tramite sirve para redlizar, como su nombre
lo indica construcciones menores como construccion
de medias aguas, ampliaciones de plantas, entre
otros.

Es importante recalcar que esta solicitud se
lo puede redlizar a traves del portal web
desde la comodidad de Ila casa u oficina del
usuario, evitando el traslado a las oficinas del GAD
Municipal de Cuenca.
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> INGRESO

Ingresar en la barra de busquedas de su navegador
de internet.

e new g

Ingresar al siguiente sitio web: enlinea.cuenca.gob.ec/

& enlinea.cuenca.gob.ecl

El usuario previamente debid haber realizado su
registro ciudadano para la obtencion de usuario y
contrasena que le habilitard el registro de trdmites en
el siguiente link:
https://enlinea.cuenca.gob.ec/#/menu/tramites
Una vez dentro del sitio web dirigrse a la
parte izquierda de la pantalla y dar clic en la
opcion tramites.

Inicio

Consulta y pago de W
obligaciones

Tramites I
Mis tramites

Avalios y Catastros W



Dentro de la seccion de tramites dar clic en permiso
de construccion menor.

Inicio

Consulta y pago de W
obligaciones

Tramites

Mis tramites

Avaldos y Catastros W

Construccién

Informe Predial de
Regulaciones de Uso de
Suelo (IPRUS)

Anteproyecto
Arquitectonico

Aprobacion de planos

Permiso de construccion
menar

Permizos de
construccidn mayor

ACCESO RAPIDO

Tambien se puede ingresar ubicdndose en la seccion
de acceso rdpido al dar clic en el icono de
permiso de construccion menor.
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Informe Predial de

Anteproyecto Arquitectonico Aprobacién de planos
Regulaciones de Uso de Suelo

Permiso de construccién
menar

Permisos de construccitn
mayor

Posteriormente, se muestra el siguiente mensaje
en pantalla por lo cual se requiere iniciar sesion dando
clicen elboton aceptar.

&
LOGIN

@  Estimado usuario si no puede iniciar sesion con sus credenciales, por favor ingrese en la opcion "Olvidé su contraseiia’ y
siga las instrucciones.

*

cambiar su a con periodicidad, evite ser victima de un ataque por parte de ciberdelincuentes.

En el caso de visudlizar este mensaje registrarse
como usuario de tramites.



> INIJIO DE SESION

Para poder inicior sesion debe introducir su
usuario (# de cédula o RUC) y contrasena de acuerdo a
su registro ciudadano (usuario de trdmites).

&
LOGIN

@  Estimado usuario si no puede iniciar sesion con sus credenciales, por favor ingrese en la opcién "Olvid su contrasefia’ y
siga las instrucciones.

*i

cambiar su fia con periodicidad, evite ser victima de un ataque por parte de ciberdelincuentes.

En caso de olvidar su contrasena, se le enviard un
enlace al correo elctronico vinculado con su registro
ciudadano.

> INICIO DE TRAMITE

Una vez iniciada la sesion se mostrard el nudmero
de cedula o) RUC con el que se inicio
sesion conjuntamente con una pregunta

para conocer si el usuario es el responsable
técnico o no.

Ingresar Cédula o RUC:

¢Es usted el responsable técnico (arquitecto)?
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Tambien se muestra una advertencia en la cual se
explica que el dueno del predio debe tener registro

ciudadano.

Estimado Usuario:

Para la obtencion del Tramite de Permiso de Construccion Menor es obligatorio
que el Ciudadano Propietario del Predio poseea un Registro Ciudadano, caso
contratrio no podra realizar el registro del tramite.

CASO 1: EL USUARIO NO ES EL RESPONSABLE
TECNICO

Seleccionar la opcion NO en la pregunta acerca
del responsable técnico, y luego de esto dar clic en el
boton de iniciar tramite.

¢Es usted el responsable técnico (arquitecto)? <

Se mostrard la informacion del usuario que ha
ingresado al sistema.

Cédula:

Correo electronico:
Celular:




CASO 2: EL USUARIO ES EL RESPONSABLE TECNICO

Seleccionar la opcidn Sl en la  pregunta acerca
del responsable técnico, y luego de esto dar clic en el
boton de iniciar tramite.

Ingresar Cédula o RUC:

¢(Es usted el responsable técnico (arquitecto)?

{ Iniciar Tramite ’

Se debe ingresar el nimero de cédula del
contribuyente dueno del predio del cual se desea
obtener el permiso de construccion menor.

Ingresar numero
de cédula

Cédula: |
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D SELECCIONAR PREDIO

Para buscar los predios que estan a nombre del
contribu- yente asociados al usuario se debe hacer clic

en el boton de buscar predio.

Clave Catastral: Buscar Predio
~  _—

Luego se mostrard la siguiente
ventana:

Permisos de Construccion - Clave Catast *
Filtros

Cédula o RUC del Propietario
Nombre del Propietario

Clave Catastral

Lista de Seleccion

Clave catastral Propietario Calle Entre Parroquia Origen

@v

Para poder seleccionar el predio en el cudl
se desea redlizar el tramite de  construccion
menor se debe hacer clic en el visto (icono color
verde) gue se encuentra en la parte izquierda de los
datos de cada predio.

Clave catastral Propietario Calle  Entre Parroquia  Origen Clave Anterior

Seleccionar predio




D SELECCIONAR RELACION

La persona interesada en la obtencion del permiso
de construccion menor debe indicar si es propietario
oarrendatario del predio. En caso de ser
arrendatario es necesario adjuntar la autorizacion

del propietario.
Propietario o Arrendatario:

Seleccionar v

Seleccionar
Propietario

Arrendatario

D INFORMACION DEL PREDIO

En esta seccion se detalla la informacion del
predio seleccionado.

Informacion Predio

Calle o Avenida:  Nro: Parroquia:

Tipo Area Predio:  Sector de Planeamiento:

> DIRECCION DEL PREDIO

Indicar la direccion del predio y una referencia a
la ubicacion del mismo.

Indicar [a direccion del predio y posible punto de encuentro:
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> CEDULA DEL RESPONSABLE
TECNICO

Introducir el numero de cedula del
responsable técnico de la intervencion en el predio
seleccionado. Este campo estard activado unicamente si
el usuario no es el responsable técnico.

Digite la cédula del Responsable Técnico: : I

Es obligatoria la intervencion de un responsable
tecnico segun las siguiente condiciones del predio:

+  Cuando el predio sea predio rustico y el area de
intervencion sea mayor o igual a 50 metros
cuadrados.

+  Cuando el predio se encuentre en e centro historico.
+ Cuando el predio se encuentre en el drea urbana
y eldrea de intervencion sea mayor o igual a 37

metros cuadrados,

>TIPO DE INTERVENCION

Seleccionar el tipo de intervencion que se va a redlizar
en el predio.



Tipo de Intervencién: | ESTADO ACTUAL v
ACTUALIZACION

AMPLIACION

CONTINUA CON PORTAL

ESTADO ACTUAL

NUEVA EDIFICACION

READECUACION / AMPLIACION

READECUACION

> AREA DE INTERVENCION

Introducir el drea en metros cuadrados que va a
ser intervenida.

Area de intervencion: I

Detalle de areas de intervencion a colocar

En caso de cerramientos debera colocar como area de intervencion 1m2
En caso de muros de contencion debera colocar como area de intervencion 10m2
En caso de trabajos que comprendan la totalidad del terreno colocar area de intervencion 30 m2

> ADJUNTAR FOTOGRAFIAS

Es necesario adjuntar diferente fotografias
correspondientes al predio en el cual se va a realizar la
construccion.
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Archivos fotogrdﬁcos necesarios

Foto Fachada Frontal, o Foto del Terreno Foto area a intervenir Foto del Croquis de ubicacion

'f CARGAR

qcmm -';'cmsm

Para poder cargar las fotografias requeridas se debe
hacer clic en cargar.

Foto Fachada Frontal, o Foto del Terreno Foto area a intervenir Foto del Croquis de ubicacion

ﬁcmm 'fcmcm ﬁcmsm

Dar clic

Se mostrard la siguiente ventana en la que se deberd
subir una fotografia en formato jog el tamano del
archivo se indicard en el sistema.

"G Abrir

- Escritorio »
Nueva carpeta B= - 0 @

Organizar v

» Favoritos
@ Descargas
Bl Escritorio
4 Sitios recientes

.

4w Bibliotecas
| 5] Documentos
b= Imagenes

&, Windows (C:)
< HP_RECOVERY ([ ~

Nombre:

* | Bibliotecas
Carpeta de sistema

=l

CoMsI

. | Equipo
¢ Carpeta de sistema

&' Musica Py . Red
B videos | Carpeta de sistema
1™ Equipo

Google Chrome
@  Accesodirecto
(& 213KB

—"3m Microsoft Office

- [Todos los archivos V]

[ Abrir

Cancelar ]

B




D ACTIVIDADES A REALIZAR

Se debe indicar la intervencion que se desea readlizar en
el predio dando clic en la casilla seleccionar.

¢Que es lo que desea hacer?

| Seleccionar v

PINTURA DE PAREDES
RECONSTRUCCION
REMODELACION

REPARACION CIELO RASO Y MANTENER TEJA Y MADERA -

Seleccionar v

> INFORMACION ADICIONAL

En caso de que sea necesario escribir informacion
adicional con respecto a la actividad que se va a readlizar
en el predio.

Informacion adicional
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D AGREGAR TRABAJO ADICIONAL

En caso de que se vaya a redlizar mds de una
actividad en el predio se debe dar clic en el boton
agregar trabajo adicional.

Agregar trabajo adicional

luego de esto se \visudlizard un recuadro de
actividades que se van a redlizar y otro para
introducir lainformacion adiconal, como se puede ver en
la siguiente imagen:

Informacién adicional

£Que es lo que desea hacer?
[ Seleccionar

Seleccionar

> ADJUNTAR DOCUMENTACION

Es necesario adjuntar los documentos que se
muestran acontinuacion:

pR——
'4 CARGAR
Copia Escritura Inscrita:
PR——
Oficios adicionales (EMAC, certificacion patrimonial, 'f CARGAR
convenios de adosamiento, otros):




Para poder cargar los documentos es necesario hacer
clicen el icono cargar, los archivos deben ser cargados en
formato pdf, el tamano del archivo se indicard en el
sistema.

'f CARGAR

Copia Escritura Inscrita:

Oficios adicionales (EMAC, certificacién patrimonial,

convenios de adosamiento, otros):

DOCUMENTACION ADICIONAL REQUERIDA

Se visuadlizard que se adjunte documentacion
adicional segun  diversas condiciones presentadas @
continuacion:

Propuesta de intervencion (Lamina formato A4):
'4 CARGAR

Propuesta de Intervencion (Lamina formato A4):

Debidamente firmada por el Profesional responsable

+ Esta documentacion serd obligatoria  cuando la
intervencion requiera de un profesional
responsable
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Para ampliacion de vivenda o construccion de 50me
endrea urbana o 80me2 en drea rustica se necesita
presentar un plano en formato A4 en el que conste:

Planta, fachada, emplazamiento y ubicacion, cuadro
de dreas, bagjo la responsabilidad de un arquitecto.

Memoria técnica

Memoria Técnica:

+ Esta documentacion serd obligatoria cuando la
intervencion requiera de un profesional

responsable

Autorizacion del propietario

i;' CARGAR

Autorizacion del Propietario:

+ Esta documentacion serd obligatoria  cuando el
usuario seleccione que es arrendatatio del

predio.



> GRABAR SOLICITUD

Para guordor los datos ingresodos dentro de
lo solicitud de construcion menor se debe dar clic en el
boton grobor solicitud.

Grabar Solicitud

Dar clic

Luego de esto se mostrard el siguiente mensaje
de confirmacion, dar clic en aceptar para grabar la
solicitud.

;Esta seguro que desea registrar el tramite? ;Desea continuar?

Dar Clic Cancelar

Una vez grabada la informacion se mostrard el siguiente
mensaje informando que el tramite de construccion
menor ha sido registrado con éxito.
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Tramite registrado con éxito

CONSTRUCCION MENOR ha sid 2 s ede realiza ento de osgina web de

Tramite:

Clave Catastral

C.I Contribuyente:

Finalmente, se enviard al correo electronico de su
registro ciudadano, el siguiente mensaje indicando que
su regis- tro de trdmite de construccion menor ha
sido registrado exitosamente.

www.cuenca.gob.ec

Estimad@.

CONSTRUCCION MENOR pégina web

Tramite:
Clave Catastral

C.I Contribuyente:
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