## CUENCA

INSTRUCTIVO PARA EL INGRESO DEL
TRAMITE DE PERMISO DE EVENTOS
PUBLICOS EN EL SISTEMA CUENCA EL
LINEA

Eventos Publicos



Eventos Publicos

**Para ingresar al video tutorial haga clic aqui.

INSTRUCTIVO

1. Ingresar al Portal Cuenca en Linea
https://enlinea.cuenca.gob.ec/#/menu/tramites Iniciar sesidn con su usuario y
contrasefa

e Siusted no cuenta con usuario y contrasefia, deberd crear su registro
ciudadano en la seccién Registrarse y seguir cada uno de los pasos
indicados. Si cuenta con firma electrdnica, su proceso de activacion de
usuarios sera automatico.

&« C QO B https//enlinea.cuenca.gob.ec/#/menu/tramites 8% T¥ & @ § =

@ Comenzar a usar Fircfox 4 Network Login & CuencaDOC [ Inicio de sesién encel c...
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@ For su seguridad y en cumplimienta de la “Ley Orgdnica de ign de Datos les” 5u personal se muestra de manera protegida ™
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Servicios basicos ~

Mis tramites Avallios y Catastros Construccién Comercio
Servicios EMOV v

Servicios Farmasol v

2. Unaveziniciada la sesidon, debera direccionarse a la seccidon Tramites-Eventos
Publicos para iniciar con el registro de su tramite. Usted no deberd mantener
deudas exigibles con el Municipio de Cuenca ni con la Empresa Municipal de

Aseo de Cuenca (EMAC)

Mis tramites

Avallios y Catastros v
Construccion v
Comercio v

Eventos Publicos

Carta (Guia) de
tramites y servicios

Consulta de tramites

Manuales


https://www.youtube.com/watch?v=fRAcHfmKvgg&feature=youtu.be
https://enlinea.cuenca.gob.ec/#/menu/tramites

Eventos Publicos

3. Sele presentarad la siguiente pantalla, en donde podra visualizar toda la
informacion que requiere para el ingreso del trdmite, el cual podrd imprimir o
guardar en PDF en su computador.

@ ;Qué informacién voy a necesitar para ingresar mi solicitud? X

1. Se prevé realizar publicidad del evento: Debera indicar si se realizara publicidad, de ser el caso deberd indicar que tipo de publicidad, caracteristicas y medidas

Seccién F: Tipo de Evento

Debera llenar los siguiente campos:

1. Tipo de Evento: Seleccionar el tipo de evento a realizarse, en caso de no estar en el listado, podra seleccionar la opcién otros y describir el tipo de evento. En caso de que seleccione Circos,
Rodeos o parque de atracciones deberd solicitar el “Informe técnico de ingenieros mecdnicos”

2. Descripcién y cronograma del evento: Describir los particulares del evento, cronograma, funciones, entre otros.

3. Descripcién del Mobiliario: Describir el mobiliario que serd utilizado en el evento.

Consentimiento para el tratamiento de Datos Personales

Se requiere de su autorizacién para el tratamiento de Datos Personales

Plan de Contingencia

Deber llenar el Plan de Seguridad Integral y Contingencia para eventos Publicos.

En caso de requerir asesoria y apoyo en el llenado del mismo recuerde que la Direccion de Riesgos brinda asesoria personalizada para la elaboracién del plan de contingencia a través de los
siguientes canales de comunicacion:

« Por llamada telefénica comunicarse al siguiente nimero 074152361- ext. 241 y un técnico le brindaré asesoria por este medio o si desea tener una asesoria online nuestros técnicos le
enviaran un link mediante la plataforma zoom.

* Por asesoria presencial le invitamos a que visite nuestras oficinas ubicadas en el parque la libertad (Nicanor Merchén y Pedro Le6n) primer piso y un técnico le brindara la informacién
correspondiente para un correcto llenado del plan de contingencia.Descargar Instructivo.

» Considerar que de acuerdo al tipo de evento se le solicitarin diferentes requisitos que deberén ser cargados antes de ser revisados por la instancia de Riesgos.

@ Imp

4. Seleccionar + Nuevo Tramite para registrar su tramite de Eventos Publicos

@® Guia de Tramite

« El tramite es personal.

« Conozca previamente |a informacion solicitada para facilitar el ingreso de su tramite AQUI.

« Para crear una nueva solicitud de tramite, presione el botdn Nueve Tramite.

« Verifique que la informacién de contacto mostrada en pantalla sea correcta, caso contrario, puede editar la informacion en Mi Cuenta/ Administracién.
« Puede revisar el estado, la instancia actual del tramite, y requisitos cargados presionando el botén Ver Tramite.

« Recuerde que para registrar un nuevo trémite, no debe poseer deuda exigible con el Gad Municipal asi como con EMAC.

3 Mis tramites de eventos publicos y privados

uevo tramite

Nombre Estado Fecha Inicio Fecha Fin Acciones

5. Registrar el ingreso de tramite llenando los campos indicados; recuerde que el
sistema validara si usted mantiene deudas exigibles con el Municipio de Cuenca
ni con la Empresa Municipal de Aseo de Cuenca (EMAC).

o Adicionalmente, el sistema en caso de los predios privados validara que
el Representante Legal no mantenga deudas exigibles con el Municipio
de Cuenca.
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o RODAS MEDINA MARIA FERNANI

Tipo de evento a realizarse @

Nombre del Evento: FESTIVAL DE MUSICA

Clasifique el evento PRIVADO ~

£El desarrollo del evento ser en espacio? PUBLICO PRIVADO
iEl espacio en donde se desarrollard el evento sera? ABIERTO CERRADO
Listado de espacios "

OTROS (PRIVADO)
El organizador no posee deuda exigible con el GAD de Cuenca
ESTANCIA ROSARIO

El organizador no posee deudas pendientes con la EMAC
CENTRO DE CONVENCIONES MALL DEL RIO

PISTOLS ROCK BAR

COLEGIO DE INGENIEROS CIVILES DEL AZUAY

MIO DEPORTIVO DE TOTORACOCHA v

a) Nombre del evento a realizarse

b) Identificar si el lugar de su evento es en espacio cerrado, abierto o
ambos.

c) En caso de seleccionar Espacio Privado: Deberd seleccionar en el listado
el Espacio Privado que utilizard, y en caso de no existir, seleccionar la
opcidn otros para registrar los datos del establecimiento. Para ello
deberd tener a la mano los datos del establecimiento, que son los que se
detallan a continuacion:

d) Razdn social RUC

e) Clave Catastral del Lugar

f) Nombre del Representante Legal

g) Cédula o RUC del Representante Legal

h) Direccion

i) NUmero de celular.

) Recuerde que en espacio privado se solicitara el "Contrato de alquiler del
local que incluya parqueadero vehicular en predios privados".

k) En caso de seleccionar Espacio Publico: Deberd seleccionar el lugar en el
listado presentado; en caso de no existir podra seleccionar la opcion
OTROS vy registrar el nombre.

) Unavezingresados los datos deberd pulsar el botdon Validar y Continuar. Usted
debera estar seguro de la informacioén ingresada, ya que no la podra modificar
una vez aceptada.
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Atencion X

/N s5eguro que desea iniciar e tramite?. Una vez iniciado, no podré modificar el tipo de evento ni el lugar donde se va a desarrollar

Cancelar

6. Sera direccionado a la Seccién B: Aforo y Datos Generales del evento en donde
deberd ingresar la informacion solicitada.

o 2 3 4 5 6 =

Seccion B Seccién ¢ Seccion D Seccion E Seccion F Acuerdo de Responsabilidad
@ seccion B: Aforo y Datos Generales del Evento

Aforo del Evento

Area (m2) a utilizar :

1000
Nro. de asientos: 0
Aforo piblico general: 300
* La informacién ingresada en este campo ser utilizada para la validacén de entradas y los requisitos
necesarios.
Aforo Staff, personal de logistica o propio de la organizacién: 10

Para ingresar la informacion relacionada con Aforo del Evento se requiere que
tenga los siguientes datos:
a) Area a utilizar dentro del evento.
b) Nro. de Asientos que dispondra.
c) Aforo publico general: Ingrese el aforo publico que tiene previsto para su
evento.
d) Aforo Staff, personal de logistica o propio de la organizacién: Ingrese el
aforo de personal logistico que participara en el evento.

Datos Generales del Evento

Nombre del Evento: FESTIVAL DE MUSICA

Fecha de Inicio: 25/08/2024 Fecha de Finalizacién: 25/08/2024
Hora de inicio: 1000 Hora fin: 19:00
Nombre del Establecimiento - Opcional

iEl evento hara uso de pirotécnia?: .S'\ No

Nombre del responsable de la pirotécnia MARIO PEREZ

El evento contara con infraestructura (escenario, amplificacién o sonido)?: .S‘\ No

Nombre de la empresa responsable dela )0y caornp
nfr (escenario,

o sonido)

No. De Teléfono de la empresa
responsable de la infraestructura
(escenario, amplificacién o sonido)

0985461155

- validar y Continuar

Para ingresar la informacion relacionada con los Datos del Evento se requiere que
cuente con los siguientes datos:
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a) Fechaen la que se realizard el evento.

b) Hora de inicioy fin del evento.

c) Nombre del Establecimiento: Opcional.

d) Indicar si hard uso de pirotecnia, de ser el caso tener el nombre del

responsable de la pirotecnia asi como tener el requisito de
AUTORIZACION DEL FABRICANTE ARTESANAL FUEGOS DE ARTIFICIO
EMITIDO POR LA FFAA.

e) Indicar si el evento contara con infraestructura (escenario, equipos de
sonido), de ser el caso tener el nombre del responsable de la pirotecnia,
numero de teléfono y el requisito de "CONTRATO DE INFRAESTRUCTURA
(amplificacion, sonido y escenario)”.

En la Seccidén C: Uso y Cierre de Vias: deberd indicar si va a usar vias para el
desarrollo de su evento; en caso afirmativo, debera describir las calles que se
veran afectadas por cierro o uso de vias.

[]]J Seccion C: Uso y/o cierre de vias @

Cierre de vias

¢El evento requiere cierre de vias? (cierre parcial, cierre total, cierre de avanzada): . Si No

AV UNIDAD NACIONAL Y 12 DE ABRIL

Horario de cierre de vias:

Indicar las vias a utilizar

Sefiale en el mapa el punto de inicio y el punto de fin 2 § 5 " -
3 & -3 de Novient
AX o

Clinica

Coliseo Jeff
Pérez Qu
() 1

a . §
a a $ Av. 12 de Abril

En la Seccidn D: Informacidon Adicional del Evento deberd llenar la informacion
correspondiente a:

a) Boletaje: Debera indicar si el evento a desarrollar tendra boletaje
pagado, de ser el caso, deberd tener identificadas las localidades que
existiran, asi como el nimero de boletos, valor y cortesias a entregar.

1 2 G 4 5 6

Seccion D
@ Seccion D: Informacion adicional del evento

iPara el evento, se emitira boletos? . Si No

La boleteria sera: . Pagada Gratuita

Localidades Aforo publico general registrado: 300/300

Nro. Descripcién Cantidad Valor ($) Cortesia

1 GENERAL 200 60 100
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a) Venta de Alimentos: Deberd indicar si habrd venta de alimentos, de ser el
caso, deberad registrar el nombre, apellido, nimero de cedula, si posee
CONADIS e indicar el tipo de alimento que venderan. Tener en cuenta
que aqui se solicitara el Certificado para venta de Alimentos de todos los
vendedores como requisito.

b) Venta de Artesanias, entrega de souvenirs a auspiciantes: Deberd indicar
si habra venta de artesanias, de ser el caso, debera registrar el nombre,
apellido, numero de cédula, si posee CONADIS e indicar el tipo de
emprendimiento que tienen.

c) Baterias Sanitarias: Indicar el nimero de baterias sanitarias que dispone
el lugar en donde se realizara el evento.

(En el evento realizara la venta de alimentos? . Si No

Responsables

Nro. Identificacion Nombres y Apellidos Tipo Alimentos Descripcién (OTROS) Discapacidad Accién

No se ha registrado informacion.

(En el evento se realizara venta de ar i trega de irs de auspiciantes? . Si No

Responsables

Nro. Identificacién Nombres y Apellidos Empresa o emprendimiento Discapacidad Accién

No se ha registrado informacion.

(El lugar donde se va a realizar el evento dispone de baterias sanitarias? . Si No

(Cuantas baterias sanitarias dispone el lugar?: 4

=> Validar y Continuar

9. Enla Seccidn E: Publicidad: Deberd indicar si se realizara publicidad, de ser el
caso deberd indicar qué tipo de publicidad, caracteristicas y medidas. En caso de
seleccionar no, continuar con su tramite.

1 2 3 o 5 6

Seccién E
Seccion E: Publicidad
iSe prevé realizar publicidad del evento? . Si No
Fecha de colocacién y/o activacion: Fecha de Inicio: 28/06/2024 E Fecha de Finalizacion: 20/06/2024 E

(® IMPORTANTE

En la columna Direccién, por favor indicar las calles principales y transversales en donde se haré uso de la publicidad.

Descripcién Cantidad Caracteristicas / Medidas Direccién

1 CABALLETES 0
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10. En la Seccidn F: Tipo de Evento: debera ingresar la informacidn solicitada de
acuerdo a los siguientes campos:

a) Tipo de Evento: Seleccionar el tipo de evento a realizarse, en caso de no
estar en el listado, podra seleccionar la opcidn otros y describir el tipo de
evento. En caso de que seleccione Circos, Rodeos o parque de
atracciones, deberd solicitar el “Informe técnico de ingenieros
mecanicos”

b) Descripcidny cronograma del evento: Describir los particulares del
evento, cronograma (en el caso en el que el evento tenga duracién de
varios dias, funciones, entre otros.

c) Descripcidn del Mobiliario: Describir el mobiliario que sera utilizado en el

evento.
w : ~ »- ® - 1
Seccion F =
-0 Seccion F: Tipo de Evento
Seleccione el tipo del evento: CONCIERTOS ¥ FESTIVALES v
Descripcién y cronograma del evento (Detalle las idades del evento, de activi por dia en caso de que el evento se realice por varios dias).

Descripcién del mobiliario (En el caso que utilice carpas, mesas, escenarios u otros) - Opcional:

11. Ingresar en la “Seccién F : Acuerdo de responsabilidad y tratamiento de datos
personales” y finalizar el ingreso del tramite.

Consentimienta para tratamiento de datos personales.

En base al Art. 3. numerales 9y 10 de 12 LEY PARA LA OPTIMIZACION Y EFICIENCIA DE TRAMITES ADMINISTRATIVOS, I3 informacién prasentada por usted es de su exclusiva responsabilidad y se presume como verdadera sin perjuicio de

vas, civiles y penales que se generen por faltar a la verdad en formado.

argada del tratamie
a ermisidn del pe

ha adoptado
entendiéndose por estos a la informacion o de eventos

ol ANEXO 1.

Consejo de Seguridad Ciudadana Cugncs

Guardia

EMOV: Empresa Pdblica Munidpal de M

to y Transporte de Cuenca

Policia Nacional

Intendendia del Azuay

Autorizo en forma libre, previa, expresa, informada e inequivoca al Gobierno Auténomo Descentralizado del cantén Cuenca y a los organismos descritos en el listado, a realizar el tratamiento de “Les Datos” para la

gestion conjunta, con los organismos piblicos detallados, del trémite para la emision del permiso de eventos publicos

Acepta los términas y condiciones

12. Llenar la Seccién del Plan de Contingencia: segun lo indicando en el instructivo
que se encuentra cargado en la seccién “éQué informacidn voy a necesitar para
ingresar mi solicitud?
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@ ;Qué informacién voy a necesitar para ingresar mi solicitud?

solicitara el Certificado para venta de Alimentos de todos los vendedores como requisito.

3. Venta de

que tienen.

ias, entrega d irs a icis Debera indicar si habrd venta de artesanias, de ser el caso, debera registrar el nombre, apellido, nimero de cedula, si posee CONADIS e indicar el tipo de emprendimiento

4. Baterias Sanitarias: Indicar el nimero de baterfas sanitarias que dispone el lugar en donde se realizara el evento,

Secci6n E: Publicidad

Deber llenar los siguiente campos

1. Se prevé realizar publicidad del evento: Deberd indicar si se realizaré publicidad, de ser el caso deberd indicar que tipo de publicidad, caracterfsticas y medidas.

Seccién F: Tipo de Evento

Deberd llenar los siguiente campos:

1. Tipo de Evento: Seleccionar el tipo de evento a realizarse. en caso de no estar en el listado, podrd seleccionar la opcién otros y describir el tipo de evento. En caso de que seleccione Circos, Rodeos o parque de atracciones
deberd solicitar ¢l “Informe técnico de ingenieros mecanicos”

2. Descripeién y cronograma del evento: Describir los particulares del evento, cronograma, funciones, entre otros.

3. Descripeién del Mobiliario: Describir el mobiliario que serd utilizado en el evento.

Consentimiento para el tratamiento de Datos Personales

Se requiere de su autorizacién para el tratamiento de Datos Personales

Plan de Contingencia

Deber llenar el Plan de Sequricad Integral y Contingencia para eventos Péblicos.

En caso de requerir asesorfa y apoyo en el llenada del mismo recuerde que la Direccin de Riesgos brinda asesorfa personalizada para la elaboracion del plan de contingencia a través de los siguientes canales de comunicacian:

13.

« Por lamada telefénica comunicarse al siguiente nimero 074152361 - ext. 241 y un técnico le brindard asesorfa por este medio o si desea tener una asesor(z online nuestros técnicos le enviaran un link mediante la plataforma zoom.

« Por asesor(a pr'ﬁﬂmmllm nuestras oficinas ubicadas en el parque Ia libertad (Nicanor Merchan y Pedro Leén) primer piso y un téenico le brindara la informacion correspondiente para un correcto llenado del plan
* Ce i

de contingencl).Descargar Instructive.

qf

= sell itaran diferentes requisitos que deberan ser cargados antes de ser revisados por la instancia de Riesgos.

Descargar el Formulario para el uso de Espacio Publico, Carta de Compromiso

Intendencia del Azuay y Plan de Contingencia para firmarlos digitalmente y cargar
en la seccién de requisitos.

B informacién del tramite

Tramite Nro:

Nombre del evento:

Estado GAD:

Fecha de Inicio:

Fecha de Finalizacién:

(3 pocumentos

[ formularios para ca

Nombre

PRUEBA 2: BINGO SOLIDARIQ "MUTUALISTA 2 AL RESCATE™
PENDIENTE

2024-07-27

2024-07-27

FORMULARIO PARA EL USO DE ESPACIO PUBLICO PARA EVENTOS

CARTA DE COMPROMISO INTENDENCIA DEL AZUAY e

PLAN DE CONTINGENCIA - DIRECCION DE RIESGOS e 9

* Descargue los formularios generades con |a informacién del tramite. firmelos y adjuntelos en Ia pestaia Requisitos del Tramite.

* i su trémite requiere

el requisito PLAN DE CONTINGENCIA - SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS . puede descargar la Gula de lenado AQUI,

14.

Cargar requisitos solicitados en la seccion Requisitos del tramite que se le

presenta una vez generado el plan de contingencia, recuerde que tiene 5 dias a
partir del registro del tramite para cargar los requisitos obligatorios previo a
enviar el tramite a revision firmados, descritos en la seccién Requisitos del
Tramite; caso contrario, se procederd a archivar el trdmite y deberd ingresarlo
nuevamente.

v

v

Recuerde que previo a la instancia de revisidon por la Direccion de
Gestiodn Riesgos, todos los requisitos deben encontrarse cargados, caso
contrario, se solicitara la Subsanacién de su tramite.

Pulsar el botdn, enviar a revision para que su tramite sea asignado a un
técnico e iniciar su gestion a través de las diferentes instancias.

r
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O Formularios paracarga (3 Requisitos del tramite

Formato

Tamafio Mix.

Eventos Publicos

Accion

Descripcion Informacion Observacién

FORMULARIO PARA EL USO DE ESPACIO PUBLICO PARA EVENTOS @ INGRESADO
* Bl requisito es obligatorio previo 3 enviar el trémite a revisién

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO, PRESTAMO O SIMILARES EN CASO DE USO DE PREDIOS DEL GAD MUNICIPAL @ PENDIENTE
QTROS @ PENDIENTE
CROQUIS DE ACCESO AL EVENTO / RUTAS QUE SE REQUERIRAN EN EL EVENTO @ PENDIENTE
PLAN DE CONTING! RETARIA DE GESTION DE RIESGOS @ INGRESADO
* El requisito es obligat ar el tid sién

OTROS REQUISITOS INTENDENCIA DEL AZUAY @ PENDIENTE
CARTA DE COMPROMISO INTENDENCIA DEL AZUAY @ PENDIENTE

A

1000

1000

1024

1024

1024

1024

1024

900060000
©

Estimado contribuyente, recuerde que tiene 5 dias a partir del registro del tramite para cargar el FORMULARIO PARA EL USO DE ESPACIO PUBLICO PARA EVENTOS y PLAN DE CONTINGENCIA -

SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS firmados; caso contrario se procedera a archivar el tramite y debera ingresarlo nuevamente.

<7 Enviar a revisién

Indicaciones de las diferentes pestafias para que pueda dar seguimiento a su tramite

una vez enviado a revision:

a) Instancias: En esta pestafia se presenta una linea del tiempo en donde
usted podra visualizar en tiempo real la gestidn de su tramite y conocer
en qué instancia se encuentra; adicionalmente podra visualizar las
observaciones y consideraciones que cada una de ellas han indicado

dentro de su tramite.

O bocumentos

() Formularios paracarga () Requisitos del tramite I €9 Instancias ] &) O D del Tramite

@ REVISION PREVIA CONTROL MUNICIPAL O AREAS HISTORICAS

Fecha creacion: 2024-06-07T14:47:32
Asignado a: MICHELLE PALACIOS
Fecha actualizacién: 2024-06-07

Observacién: PRUEBA SISTEMA

Ver Consideracién

Estado: VISTO BUENO

REVISION BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE CUENCA @

Fecha creacién: 2024-06-07T14:52:04
Asignado a: CARLOS LEONARDO CHACA PACHECO
Fecha actualizacién: 2024-06-07

Observacién: PRUEBA SISTEMA

Ver Consideracién

Estado: VISTO BUENO

-

b) Notificaciones Generadas: En esta pestafia podra descargar las

notificaciones que han generado las diferentes instancias de revisién del
tramite, en donde se describe las consideraciones y observaciones que
tienen sobre el trdmite ingresado. Wallysashal987@
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Trimite Nro: 218

Nombre del evento: PARTIDO DEPORTIVO CUENCA VS EMELEC

Estado GAD: EN REVISION

Fecha de Inicio: 2024-08-19

Fecha de Finalizacién: 2024-08-19

(D pocumentos

[ Formularios paracarga [ Requisitos del tramite (3 Instancias [ &) I D del Trémite

Descripcin Instancia Formato Accion
NOTIFICACION VISTO BUENO REVISION PREVIA CONTROL MUNICIPAL O AREAS HISTORICAS PDF e
NOTIFICACION VISTO BUENO REVISION BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE CUENCA POF 9
NOTIFICACION VISTO BUENO DIRECCION GENERAL DE MOVILIDAD - TECNICO PDF 9
NOTIFICACIGN VISTO BUENO DIRECCION GENERAL DE MOVILIDAD - DIRECTOR PDF 9
NOTIFICACIGN VISTO BUENO EMAC - TECNICO DE BARRIDO POF 9
NOTIFICACION VISTO BUENO DIRECCION FINANCIERA PDF 9

c) Notificaciones del tramite: En esta seccidn usted podrd descargar la
documentacién habilitante que generan las instancias para cumplir con
los requisitos solicitados por la Intendencia de la Policia del Azuay.

& Informacién del tramite

Tramite Nro: 218

Nombre del evento: PARTIDO DEPORTIVO CUENCA VS EMELEC

Estado GAD: EN REVISION

Fecha de Inicio: 2024-08-19

Fecha de Finalizacién: 2024-08-19

[ bocumentos

[ Formularios paracarga [ Requisitos del tramite £ Instancias [ Notificaci I O D del Trémite I

Dascripcion Instancia Formato Accién
FORMULARIO FINAL FACTIBLE DIRECCION GENERAL DE MOVILIDAD - DIRECTOR PDF 9
FORMULARIO FINAL DE LAS INSTANCIAS DIRECCION FINANCIERA PDF 9

Cualquier inconveniente que tenga durante el ingreso de su tramite podra remitir
un correo electrdénico a softwaresoporte@cuenca.gob.ec.

AMOR o
CWENCA



