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Art. 7 de la Ley Org

-a de Transparen

y Acceso a la Informa

n Publi

TAIP

d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

cuenca

Tipos de canales
- disponibles de
Direccién y teléfono S
Tipo de beneficiarios o usu: dela oficinay. ° Nimero de .
del servicio dependencia que CIEEEp ciudadanos/ciudadan e o
Como acceder al servicio Requisitos para la obtencién del servicio . - . e g ; Oficinasy. & (Detallar si es por Servicio Link para descargarel | . ) ciudadanos/ciudadan|  Porcentaje de
A o ; ) o 2 A ” : X Horario de atencién al piblico Tiempo estimado de respuesta | (Describir si es para ciudadania " ofrece el servicio : ; - Link para el servicio | as que accedieron al ;
No.| Denominacion del seri Descripcion del serv (Se describe el detalle del proceso que debe seguir laoel | (Se deber lstar los requisitos que exige Ia obtencion del nto interno que sigue el sel ° ) Costo 2 dependencias que | servic ventanilla, oficina, Automatizado formulario de « ¢ ue *1" 2 | 26 que accedieron al | satisfaccion sobre el
h o = o ¢ (Detallar los dias de la semana y horarios) (Horas, Dias, Semanas) | en general, personas naturales, (link para direccionar | * s " porinternet (on line) | servicio en el tiltimo s " -
ciudadano para la obtencién del servicio). servicio y donde se obtienen) =rson ofrecen el serv 3 CUrECElonar | 1 ieada, pagina web, (Si/No) servicios " servicio acumulativo | uso del servicio
personas juridicas, ONG, ala pagina de inicio 2 periodo
cas 5 correo electrénico,
Personal Médico) del sitio web y/o © (mensual)
SIS chat en linea, contact
descripcién manual)
center, call center,
teléfono institucion)
. . R ) . |1 Revision de requeridos y en ia a Direccién
1. Presentar documentacién y Tomar un turno de atencién| 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacién y/o ! e o S
- - : ’ > solicitud y asignacion de turno fc. Centro: Sucte y )
Este trémite permite actualizacion y/o|para tramite en ventanilla informacion. pasaporte o RUC, A ) . Benigno Malo S/N No Aplica
N v anta it acto ! 3 . 2. Revisién en ventanilla conjuntamente con usuario, se
rectificacion en el sistema alfanumérico catastral| 1,1 En caso de predio rdistico revision de coordenadas en|2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la i Primera Planta Alta
! ¢ determina si corresponde actualizacin. ) - ) ) '
de: médulo. propiedad, h adon. | De lunes a Viernes en horario de: Direccién de Avaldios, | Conmutador: 4134900 Formulario se emite
) ! - ) - ) _ 3. Si de Ia revision se presenta situacion adicional se orienta 2 Viernes ) i '
1. Nombres y apellidos del propietario, conforme a| 2. Entregar documentacin en el Médulo para revisin y|3. Copia de la carta de pago predial del presente afio, e o e oo | 1. Atencién al publico en Ia ventanilla es de| Inmediata Catastros v ’ en Médulo como No Aplica
RECTIFICACION DE DATOS DE LA|documentos habilitantes. procesamiento. 4. Para predio Ristico se debe presentar Plano de! pre Y horaparal g.40 2 13:00 y de 15:00 a 18:00 8 g § . Estadisticas Ventanilla en Control . parte de la Atencion
1 ! : ° o . ’ : st ! inspeccion. 00 v de . Costo de formulario R Ciudadania en general Munic: Av. 12 de Abril 2- Ventanilla No At - - 1.234 10.885 100%
PROPIEDAD 2. Nimero de cédula, pasaporte y/o RUC, 2,1'Si se requiere inspeccién se determina dia y hora para o impreso, A ” ) . |2- Expendio de Tickets para atencién desde las En caso de inspeccién de 8 a 10 o de Servicios Servicio atencién en
’ ; ren 27€5% | 4. Codificacion y digitacion de datos en sistema alfanumérico $6,60 " ' . [s9vAv. Paucarbamba 2
3. Datos de escritura inspeccion coordenadas WGS84. En caso de existir construcciones ! ; e 8:00a12:00am dias laborables. Ventanilla de Atencién Catastrales oficinas
2t0s o i ) * En ca ; S. Impresion de certificado (de requerir) y despacho de > A
4. Direccién- Nombre de via 3. Pago en Tesoreria por formulario implantar en plano e indicar ndmero de pisos  — ¥ de 15:00 2 17:00 pm. Control Municipal
5. Areas, Frente, datos geométricos del predio | 4.Respuesta Tramite +Para cambio de nombre en casos de copropiedad: slicitud 7 UEE L .
+El dia sefalado se realiza inspeccin conjuntamente con| de copropietarios para registro individual o a nombre de|>" : :
grfica e impresion de fichas actualizada.
usuario. representante. “
7. Se remite al archivo documentacion.
1. Revision de requeridos y en ia a
1. Presentar documentacion y Tomar un turno de atencion solicitud y asignacion de turno Direccién
- Prese ony Tomar 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacion y/o|2. Revision en ventanilla conjuntamente con usuario, se| Ofic. Centro: Sucre )
para tramite en ventanilla informacién. Benigno Malo S/N No Aplica
anta it acto pasaporte o RUC, determina si corresponde ingreso.
1,1 En caso de predio ristico revision de coordenadas en ¢ — I Primera Planta Alta
! 2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la|3. Si de la revision se requiere rectificacién o verificacion se| ) ! ) ) '
. médulo. " ‘ o De lunes a Viernes en horario de: Direccién de Avaldios, | Conmutador: 4134900 Formulario se emite
Este trimite permite registrar en el sistema » . . |propiedad o de protocolizacién de providencia de|determina dia y hora para inspeccion. 2 Viernes ) i '
2. Entregar documentacién en el Médulo para revisin y| " : e ) o | 1. Atencién al piblico en la ventanilla es de| Inmediata Catastros v en Médulo como No Aplica
alfanumérico catastral: adjudicacion. 4. Codificacion y digitacién de datos en sistema alfanumérico Tramite gratuito. ro Ventanilla en  Control °
: procesamiento. . ‘ 8:002 13:00 y de 15:00 2 18:00 ) : Estadisticas : ' parte de la Atencién
2 |INGRESO DE PREDIOS 1. Predios por Omisién. © o ) . 2,1 *Copia de la carta de pago predial del presente afio de|5. Emisién de formulario - © ) Costo de formulario . ) Ciudadania en general Munic: Av. 12 de Abril 2- Ventanilla No AL . )
) 2,1'Si se requiere inspeccién se determina dia y hora para ¢ : ) ” 2. Expendio de Tickets para atencién desde las| En caso de inspeccién de 8 a 10 o de Servicios Servicio atencién en
2. Predios por Adjudicaciones, ’ ; provenir el érea de un predio de mayor extension, (si el caso|6. Con pago en Tesoreria -Impresién de comprobantes y| $6,60 " ' - [59y Av.Pavcarbamba 2t
inspeccion 8:00a12:00am dias laborables. Ventanilla de Atencién Catastrales oficinas
) amerita) certificado (de requerir) y despacho de solicitud. > A
3. Pago en Tesoreria por formulario i ! . |yde15:00a17:00 pm. Control Municipal
’ 3. Plano de 7. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacién
4Respuesta Tramite . : :
puesta _ - impreso y digital, coordenadas WGS84. En caso de existir|grafica e impresion de fichas actualizadas.
+El dia sefalado se realiza inspeccién conjuntamente con oo " . - ;
i construcciones implantar en plano e indicar nimero de pisos. 8. Emision de cartas de pago en coordinacion con Unidad de
. Rentas.
9. Se remite al archivo documentacion.
1. Revision de requeridos y en a
. . . ] solicitud y asignacion de turno Direccién:
1. Presentar documentacién y Tomar un turno de atencién| 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacién y/o 4y asig © : ofic. contro: S
2. Revision en ventanilla conjuntamente con usuario, para ic. Centro: Sucre y
para trémite en ventanilla informacién. pasaporte o RUC, No Aplica
A N determinar proceso. Benigno Malo S/N
1,1 En caso de predio ristico revision de coordenadas en|2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la ” S . Primera Planta Alta
. 3. Si de la revisién se requiere rectificacion o verificacion se )
Este trimite permite registrar en el sistema|médulo. propiedad. et e e De lunes a Viernes en horario de: Direccién de Avaltios, | Conmutador: 4134900 Formulario se emite
alfanumérico catastral predios: 2. Entregar documentacién en el Médulo para revisin y|3. Copia de la carta de pago predial del presente afio del 2y hora pars Insp ) 4|1 Atencion al publico en la ventanilla es de| ) Inmediata Catastros v en Médulo como No Aplica
4. Codificacion y digitacién de datos en sistema alfanumérico Tramite gratuito. " Ventanilla en  Control g
INGRESO DE PREDIOS  POR| 1. Por Fraccionamientos. procesamiento. predio que origina division. . 8:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00 N . Estadisticas parte de la Atencioén
3 ) ; A 5. Emision de formulario y certificaciones (de requerir) ) Costo de formulario Ciudadania en general Munic: Av. 12 de Abril 2- Ventanilla No ) 265 4.036 95%
FRACCIONAMIENTOS 2. Lotizaciones, 2,1 Si se requiere inspeccion se determina dia y hora para|4. Plano aprobado de la division. . . 2. Expendio de Tickets para atencion desde las| En caso de inspeccién de 8 a 10 bamb: de Servicios Servicio atencién en -
) 6. Con pago en Tesoreria -Impresion de comprobantes y $6,60 " 59y Av. Paucarbamba
3. Parcelaciones inspeccion 5. 2 hojas formato A4, por cada lote, que corresponde a| > o0 B9 #0180t TR 8:00a12:00am dias laborables. Ventanilla de Atencién Catastrales oficinas
3. Pago en Tesorerfa por formulario levantamiento (con coordenadas aprox.) y cuadro de dreas o despacho de : . |y de15:00a17:00 pm. Control Municipal
7. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacién
4.Respuesta Trémite (archivo digital en formato dwe) ) e
° . grifica e impresion de fichas actualizadas.
+ El dia sefialado se realiza inspeccién conjuntamente con| Referencias y datos de edificaciones existentes o o
8. De corresponder emision y/o reliquidacién de cartas de
usuario. - '
pago en coordinacion con Unidad de Rentas.
9. Se remite al archivo documentacion.
1. Revisién de documentos requeridos y en correspondencia a
. . solicitud y asignacion de turno
1. Presentar documentacion y Tomar un turno de atencion . i citud y aslgnac U
) > " 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacién y/o| 2. Revision en ventanilla conjuntamente con usuario, para i
para tramite en ventanilla informacién. No Aplica
oA oTmees pasaporte o RUC, determinar proceso.
1,1 En caso de predio ristico revision de coordenadas en ’
! 2. Sentencia de Juez protocolizada 3.'5i de la revisién se requiere verificacién se determina dia y| ) . ’
médulo. . ] De lunes a Viernes en horario de: Formulario se emite
Este tramite permite ingresar y actualizar la|2. Entregar documentacion en el Médulo para revision y| >+ /2" d¢ fado| hora para inspeccién. 1. Atencién al publico en la ventanilla es de Inmediata Direccion: _ Sucre y en Médulo como No Aplica
CATASTRO POR PRESCRIPCION|* mite P Ineresar ¥ - Enireg P ¥limpreso y digital (formato dwg), coordenadas WGS84. En| 4. Codificacion y digitacion de datos en sistema alfanumérico |~ P Tramite gratuito. Direccién de Avalios, | Benigno Malo S/N ° P
informacién correspondiente a los datos del bien| procesamiento. 8:00a 13:00 y de 15:00 2 18:00 : ' parte de la Atencion
4 ADQUISITIVA  EXTRAORDINARIA | . . N . . " caso de existir construcciones implantar en plano e indicar | 5. Emisién de formulario y certificaciones (de requerir) ; . . Costo de formulario . Ciudadania en general Catastros y|Primera Planta Alta Ventanilla No L L .
inmueble de acuerdo al documento habilitante de| 2,1 Si se requiere inspeccion se determina dia y hora para| <> ; " 2. Expendio de Tickets para atencién desde las| En caso de inspeccion de 8 a 10 " de Servicios Servicio atencion en
DE DOMINIO e . . numero de pisos. 6. Con pago en Tesoreria -Impresion de comprobantes y $6,60 . Estadisticas Conmutador: .
Prescripcion. inspeccion 8:00a12:00am dias laborables. Catastrales oficinas
) + Copia de la carta de pago predial del presente afio de|certificado y despacho de solicitud. 4134900
3. Pago en Tesoreria por formulario ; ¥ de 15:00 2 17:00 pm.
T provenir el drea de un predio de mayor extensién, (si el caso| 7. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacién
e ) A amerita) grafica e impresién de fichas actualizadas
+El dia sefalado se realiza inspeccién conjuntamente con : .
e 8. De corresponder emision y/o reliquidacién de cartas de
: pago en coordinacién con Unidad de Rentas.
9. Se remite al archivo documentacién.
1. Revision de requeridos y en a
) . |1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacion y/o|solicitud y asignacién de turno
1. Presentar documentacién y Tomar un turno de atencién A ;
° ’ pasaporte o RUC, 2. Revision en ventanilla conjuntamente con usuario, para
para tramite en ventanilla informacién. ' ) ) No Aplica
! ¢ 2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la|determinar proceso.
1,1 En caso de predio ristico revision de coordenadas en| > : - ] . I
" propiedad 3. Si de la revision se requiere rectificacion y/o verificacion se
. ) médulo. . 9 - A : De lunes a Viernes en horario de: ) Formulario se emite
Este trimite permite actualizar en el sistema ) ) . |3. Declaracion juramentada notariada en caso de no existir| coordina proceso o determina dia y hora para inspeccion. ? Viernes Direccién:  Sucre v, i
° 2. Entregar documentacién en el Médulo para revision y| > i - " 1. Atencién al publico en la ventanilla es de| ) Inmediata . ; ’ en Médulo como No Aplica
ACTUALIZACION o catastral datos a drea en escritura. 4.Codificacion y digitacién de datos en sistema alfanumérico | S1*1CC ' BITIEE €1 4 ° Tramite gratuito. Direccion de Avaldos, | Benigno Malo S/N e e
5 [RECTIFICACION DE DATOS DE|1.Area de terreno. o - ) ’ 4. Copia de la carta de pago predial del presente afio 5. Emision de formulario y certificaciones (de requerir) v 00 Costo de formulario . Ciudadania en general Catastros y|Primera Planta Alta Ventanilla No P ) 54 559 95%
X 2,1'5i se requiere inspeccién se determina dia y hora para e ] ; 2. Expendio de Tickets para atencién desde las| En caso de inspeccién de 8 2 10 ; de Servicios Servicio atencién en
TERRENO Y CONSTRUCCION | 2. Area de construccién, ; 5. Plano de . Con pago en Tesoreria -Impresion de comprobantes y $6,60 " Estadisticas Conmutador
inspeccion - - 8:00a12:00am dias laborables. Catastrales oficinas
) impreso y digital, WGS84, con tificado y despach . 4134900
3. Pago en Tesorerfa por formulario ’ : e |y de15:00a 17:00 pm.
" de la construccién. 7. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacion
4 Respuesta Tramite o s . ) oo
puestz ) 6. Datos de la construccion, dreas, materiales y nimero de|grafica e impresién de fichas actualizadas.
+El dia sefalado se realiza inspeccién conjuntamente con| ; " s o
i pisos (copia de formularios de aprobacién de planos y|8. De corresponder emisién y/o reliquidacion de cartas de|
- permiso de construccién) pago en coordinacion con Unidad de Rentas.
9. Se remite al archivo documentacion.
Direccién:
1. Revision de requeridos y en a ofic. centro: Sucre
solicitud y asignacion de turno g*"‘ﬂ""xa‘fm
1. Formulario de aprobacién de planos. 2. Revisién en ventanilla conjuntamente con usuario, para . _|Primera Plan
- ) ) . . : De lunes a Viernes en horario de: Direccién de Avaltios, | Conmutador: 4134900
Este trimite permite registrar en el sistema| L. Presentar documentacion y Tomar un turno de atencién|2. Ficha levantamiento: 2 hojas formato A4 del|proceder. ? Viernes
catastral datos ala| para tramite en ventanilla i i6 jiento con i cuadro de|3. Si de Ia revisién se requiere rectificacion y/o verificacién se| & Aten€ion al pablico en la ventanilla es de Catastros Y| ventanit Control No Aplica
SELLADO DE FICHA PERMISO DE ) A o ! T N i - 8:00a 13:00 y de 15:00 a 18:00 Tramite gratuito. . Estadisticas entanilla_en Control No Aplica o
6 ! construccion aprobada y dar continuidad con| 2. Entregar documentacién en el Médulo para revision y| dreas y datos de Ia propiedad y construccion. coordina proceso pertinente. ) Inmediata Ciudadania en general Munic: Av. 12 de Abrl 2- Ventanilla No ) 34 404 100%
CONSTRUCCION ; ‘ o ’ _ i - . 2. Expendio de Tickets para atencién desde las| oy Peeoam Sin Formulario | Servicio atencién en
tramite de permiso en la direccion de control|procesamiento. 3. Copia dela carta de pago predial del presente afio 4. Codificacion y digitacién de datos en sistema alfanumérico |59y Av. Paucarbamba
- - . 8 " 8:00a12:00am Ventanilla de Atencién oficinas
Municipal. 3. Respuesta Tramite 4. Copia de cédula y certificado de votacion. 5. Sella ficha y despacho
: A |y de15:00a 17:00 pm. Control Municipal
6. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacién
grfica e impresion de fichas actualizadas.
7.5e remite al archivo documentacién.
Ofic. Centro: Sucre | No Al
nign 0 Aplica
1. Revisién de requeridos y en a Benigno Malo 5/N P
solicitud y asignacién de turno Primera Planta Ata
1. Presentar documentacién y Tomar un turno de atencién 2 Resin e ventanills conjuntamente con usuari, para| 0¢ €S 2 Viemes n horarlo de Direccidn de Avaldos, Conmutador: 4134500 Formulario se emite
Este tramite permite emitir certificados de: péra ‘ramite en ventanilla mf‘f)rmmd" 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacién y/o p‘mceder ! » P3| 1 Atencion al publico en la ventanilla es de| Tramite gratuito. Catastros y| " control en Médulo como No Aplica
p : ) o Ventanilla en  Contro .
1. Avaliio y Registro Catastral. . . |pasaporte o RUC, : . 8:00a13:00 y de 15:00 2 18:00 Costo de formulario ] Estadisticas : ' arte de la Atencion
7 [EMISION DE CERTIFICADOS VRee 2. Entregar documentacién en el Médulo para revision y| oo ) . 3. Emision de certificacion 00 Ve . Inmediata Ciudadania en general Munic: Av. 12 de Abril 2- Ventanilla No P Ate - - 2.033 18.773 100%
2. Canon de Arrendamiento, 2. Copia dela carta de pago predial del presente afio ! ) 2. Expendio de Tickets para atencién desde las| $6,60 e oo, de Servicios Servicio atencion en
procesamiento. 4.Con pago en Tesorerfa -Impresién de certificado. ’ . [59Y Av. Pavcarbamba -
. h 8:00a12:00am Canon $4,40 Ventanilla de Atencion Catastrales oficinas
4. Respuesta Tramite 5. En médulo de catastro se entrega para firma y sellado- :
¥ de 15:00 2 17:00 pm. Control Municipal
despacho de solicitud.

‘Gobierno Descentraizado Muricipal del Canton Cuenca.
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cuenca

1. Presentar documentacién y Tomar un turo de atencion| | ¢ .. s 11y o ciudadan, certificado de votacién yfo| - REVISI9n d€ docur requeridos y en a No Aplica
para tramite en ventanilla informacién. UG solicitud y asignacién de turno
2. Revision de coordenadas en modulo graficos. pasap g . ~ 2. Revisién en ventanilla conjuntamente con usuario. . § §
" A ) 2. Copia dela carta de pago predial del presente afio e " ; e con | De lunes a Viernes en horario de: - Formulario se emite
3. Entregar documentacién en el Médulo atencién para . | 3.Si de la revisién se requiere rectificacién o verificacién se 2 Viermnes er ’ : ] ) Direccién:  Sucre v, y )
, " 3. Copia de la minuta firmada por abogado (para > la re julere rec 1. Atencién al publico en la ventanilla es de|Tramite gratuito. Inmediata - ) ’ en Modulo como No Aplica
Este tramite permite emitir certificados de|revision y procesamiento. determina diay hora para inspeccién. ) Direccién de Avaldios, | Benigno Malo S/N ©
g |CERTIFICADOS Transferencia en drea Rural 3,151 se requiere Inspeccién se determina dia y hora para| transferencial 4. Emisidn de formulario 8:00a 13:00 y de 15:00 2 18:00 Costo e formulario Ciudadania en general Catastros Primera Planta Alta Ventanilla No parte de la Atencién 238 2530 100%
TRANSFERENCIA RURAL . > red P YROraPAMa| 4 copia de la escritura inscrita en el registro de la propiedad | . B 2. Expendio de Tickets para atencién desde las| $6,60 En caso de inspeccion de 8 a 10 & tro Y] de Servicios Servicio atencion en .
inspeccién g 5. Con pago en Tesoreria -Impresion de comprobantes y " Estadisticas Conmutador: h
] . 5. Plano de - de 8:00a12:00am dias laborables. Catastrales oficinas
4. Pago en Tesoreria por formulario " ! 129 certificado (de requerir) y despacho de solicitud. 4134900
" impreso y digital, coordenadas WGS84 con emplazamiento : e |yde15:00a17:00 pm.
5. Respuesta Trémite : e : 6. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacion
puest _ - de la construccién de existir (para transferencia). o i
+ El dia sefialado se realiza inspeccion conjuntamente con grfica por ubicacién.
usuario.
1. Revision de requeridos y en ia a
1. Presentar documentacion y Tomar un turno de atencion e docu d v
: i > o : S . |solicitudy asignacién de turno )
para tramite en ventanilla informacién. 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacién y/o ay ° ! ) No Aplica
ranila ° 2. Revision en ventanilla conjuntamente con usuario, para
1,1 En caso de predio ristico revision de coordenadas en| pasaporte o RUC,
i . . determinar proceso. N . )
médulo. 2. Copia de escrituras legalmente inscritas en el registro de la| & . " : | e unes a viernes en horario de: _— Formulario se emite
2. Entregar documentacién en el Médulo para revisién y|propiedad 3. i de |a revision se requiere complementar informacion se|; "y o1 ién ol piblico en la ventanilla es de| Direccién:  Sucre y en Médulo como No Aplica
UNIFICACION DE PREDIOS POR ) § ) - - Entrees P Y|propied _|coordina proceso. y P! Tramite gratuito. Inmediata Direccion de Avaliios, | Benigno Malo S/N © P
Este trémite permite unificar dreas adjudicadas| procesamiento. 3. Copia de las Cartas de pago de cada uno de los predios a ; ” ) . |8:00a13:00 yde15:00a18:00 ) ) ! ' parte de la Atencién
9 ADJUDICACION DE FAJA| N . - N N . " . - 4. Codificacion y digitacion de datos en sistema alfanumérico " . . Costo de formulario Ciudadania en general Catastros y|Primera Planta Alta Ventanilla No L . .
con el inmueble colindante. 2,1 Si se requiere inspeccién se determina dia y hora para| unificarse (dltimo afio) ) . 2. Expendio de Tickets para atencién desde las| o de Servicios Servicio atencién en
MUNICIPAL ‘ A o o 5. Emisién de formulario y certificaciones (de requerir) $6,60 Estadisticas Conmutador: o
inspeccion 4. Plano que contenga la unificacién por adjudicacién, o 8:00a12:00am Catastrales oficinas
. o heade |6 Con pago en Tesorerfa -Impresién de comprobantes y, 4134900
3. Pago en Tesoreria por formulario En caso de existir construcciones implantar en plano e indicar | ©* ¥ de 15:00 2 17:00 pm.
, ) . certificado y despacho de solicitud.
4.Respuesta Tramite nGmero de pisos : co e -
pues . - 7. Posterior en oficina (interno) complementa actualizacién
+El dia sefalado se realiza inspeccién conjuntamente con . : :
grfica e impresion de fichas actualizadas.
usuario. ”
8. Se remite al archivo documentacion.
o
1. Solicitud de Unificacién (adquirir en ventanilla de 15 108 85%
informacién de catastros)
2. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacion y/o| 1. La solicitud presentada en ventanilla dnica se remite a la
pasaporte o RUC, Direccion de Avaldos, Catastros y Estadisticas.
. Copia de escrituras legalmente inscritas en el registro de la| 2. Pasa al drea técnica que revisa y procede con trémite.
1 Obtener formulario-solicitud. 3. Copia de escrituras leg scritas en el registro de a| 2. Pasa a cnica que revisa y procede con tramite.
- » | propiedad De existir observaciones o documentacion pendiente informa
2. Presentar Solicitud y documentacién en ventanilla tnica ; ) _—
. o i ° Y docurnen 4. Copia de las Cartas de pago de cada uno de los predios a|al interesado para que lo subsane. ) ) Direccion:  Sucre v, ' '
Este tramite permite unificar dreas de predios que| para ingreso y asignacién a técnico. Copia de fas Cart: ara que ) ) De lunes a Viernes en horario de: ! ] ’ No Aplica No Aplica
: . : ¢ eon unificarse (dltimo afio) 3. Se realiza digitacién y actualizacion de datos en sistemas o Direccion de Avaldos, | Benigno Malo S/N
UNIFICACION DE PREDIOS POR|se realiza a peticién de los contribuyentes (Unién o|3. Coordinar y dar seguimiento para respuesta de T o 8:00a13:00 Tasa Unificacién ) ! .
10 aep p " 5. Plano que contenga la propuesta de unificacion, el cuadro|alfanumérico y grfico. " |23 dias laborables Ciudadania en general Catastros y|Primera Planta Alta Oficina No . ' - »
PETICION DE PROPIETARIO consolidacién de dos o mas lotes de terreno en|aprobacion. 1ano que veréfic ) 15:00 2 18:00 0,018+1000 del avalio o Solicitud en Ventanilla| Servicio atencién en
i ] de dreas, firmado por el profesional (9 Copias). En caso de|4. Se determina e informa sobre tasa para cancelacién en Estadisticas Conmutador: i
uno mayor) 4. Pago de tasa correspondiente en Tesoreria. . A e > " recepcion Catastros oficinas
. existir construcciones implantar en plano e indicar nimero | tesoreria. 4134900
5. Retirar planos aprobados con respuesta a la solicitud| %" ; ;
4o de pisos 5. Se remite planos aprobados a ventanilla para despacho de
(retiro en ventanilla atencién) ) e
6. Respaldo digital del plano en formato dwg (coordenadas|trémite
WGsB4). 6. Se remite informe sobre proceso a la Registraduria de la
*Adjuntar en el caso de unificacion predios de varios|Propiedad.
propietarios, declaracion juramentada de peticion y acuerdo
asignacion de representante para registro en catastro.
No Aplic:
Este trémite permite emitir certificados de: 1. Atencién y Coordinacién con usuario para emisién de Direccién:  Sucre o
1. Planos de competencia de la Direccion de|1. En ventanilla informacién coordinar para revisién y|1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacion y/o| -~ Y ! para De lunes a Viernes en horario de: Tramite gratuito. y i ecilon: Y . § No Aplica
: - ) | formulario de certificacion y determinar requerimiento. ) Direccion de Avaldos, | Benigno Malo S/N Formulario se emite
11 |CERTIFICACION DE PLANOS ¥]Avalios, Catastros y Estadisticas. generar formulario certificacion. pasaporte o RUC, 2. Pasa a archivo - &rea que custodia la informacién. 8:00213:00 Costo deformulario| 0 & horas Ciudadania en general Catastros Primera Planta Alta Oficina No en Médulo como 160 1.407 100%
DOCUMENTOS EN GENERAL | 2. Expedientes catastrales, 2. Pago en Tesorerfa de formulario 2. Formulario de certificacién de documentos emitido en|>’ : d - 15:00 2 18:00 $10,02 & " Y Servicio atencion en s
2 Donamentos n somerd S heaoasta Trimits e ey 3.5e remite a la direccion para la firma, Estadisticas Conmutador: parte de la Atencién P
- - - 4. Despacha documentacién. 4134900 de Servicios
Catastrales
P No Aplica
1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacién y/o . . . " _—
) ) ) 1. Atencién y Coordinacién con usuario para emisién de ) Direccién:  Sucre v,
- ’ 1. En ventanilla informacién coordinar para presentacion | pasaporte o RUC, ' . De lunes a Viernes en horario de: Tramite gratuito. _— . ; ) ! No Aplica
o |Este tramite permite emitir certificados de ! > formulario de certificacién y recepcion de documento en Direccién de Avaldios, | Benigno Malo S/N Formulario se emite
CERTIFICACION DE UBICACION DE| = ¢ 7 | de requerimiento y emisién de formulario. 2. Copias del levantamiento con cuadro de coordenadas en 8002 13:00 Costo de formulario| ; 3 :
12 ubicacién de coordenadas conforme delimitacién N Ventanilla Catastro. maximo 8 horas Ciudadania en general Catastros y|Primera Planta Alta Oficina No en Médulo como 253 4.826 95%
COORDENADAS h 2. Pago en Tesoreria de formulario wgsB4, cuadro de dreas y los datos de la propiedad con la ’ y - o 15:00 2 18:00 $10,02 s "® | servicio atencién en
cantonal vigente. it o e oo o 2. Pasa a érea de cartografia para revisin y certificacion. Estadisticas Conmutador: parte de la Atencion i
- Resp! P L g 3. Se remite a ventanilla para despacho documentacién. 4134900 de Servicios
Catastrales
1. La solicitud presentada en ventanilla Gnica se remite a la
. : . ” Direccion de Avaldos, Catastros y Estadisticas.
Este tramite permite: revisién, analisis, ratificacion s . . . D -
P ! 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacion y/o| 2. Pasa al érea técnica que revisa y procede con tramite.
y actualizacién de datos en el sistema catastral ) oe ” e
o 1. Obtener formulario-solicitud. pasaporte o RUC, De exstir observaciones o documentacién pendiente informa Direccién:  Sucre
P bapicacion 2. Presentar Solicitud y documentacion en ventanilla tnica| 2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la|al interesado para que lo subsane y/o se determina dia y hora| De lunes a Viernes en horario de: 8210 dias laborables Direccién de Avaldos, Benigno Malo 1 Y No Aplica No Aplica
RECLAMO DE DATOS POR|S P para ingreso y asignacin a técnico. propiedad para inspeccién. 8:00213:00 ) dependiendo facilidades| /| Benie! .
13 2. Por cambio de catastro rural a urbano o . . . “ " Gratuito Ciudadania en general Catastros y| Primera Planta Alta Oficina No o . . ” 59 972 80%
soiciTup s 3. Coordinar y dar seguimiento para respuesta a solicitud. |3. Plano de 3. Se realiza inspeccion en los casos que amerita conforme|15:00 a 18:00 presenta  solicitante  en et o o Solicitud en Ventanilla| Servicio atencién en
2 e e terrenoy construccion 4. Retirar la comunicacion con respuesta a la solicitud|impreso y digital, coordenadas WGSB4. En caso de existir | coordinacion y con presencia de solicitante. coordinacién a13a000 recepcion Catastros oficinas
o v (retiro en oficina Direccién) construcciones implantar en plano e indicar ndmero de pisos |4. Se realiza digitacién y actualizacién de datos en sistemas
: alfanuméricoy grafico.
5. Se remite informe para despacho.
6. Se remite documentacion a archivo.
1. La solicitud presentada en ventanilla tnica se remite a la
- 1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacién y/o| Direccién de Avalios, Catastros y Estadisticas.
1. Obtener formulario-solicitud. fefuato - _—
- |pasaporte o RUC, 2. Pasa al drea técnica que revisa y procede con trémite. ) ; Direccién:  Sucre v,
- U 2. Presentar Solicitud y documentacién en ventanilla tnica ' . A rea te on De lunes a Viernes en horario de: 8210 dias laborables _— ; ] No Aplica No Aplica
Este tramite permite: revision, andlisis para| > "o 0Ty FOse 2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la|3. En coordinacion con interesado se determina dia y hora paral oo %2 ® T eendiondo tacilidades Direccién de Avaldios, | Benigno Malo S/N
14 |SOLICITUDES INFORME CAMINOS |informe existencia de camino. Para ingresoy asig : i propiedad de predios colindantes a camino inspeccion. - Gratuito P - Ciudadania en general Catastros y| Primera Planta Alta Oficina No 43 276 90%
3. Coordinar y dar seguimiento para respuesta a solicitud. m ” 15:00 2 18:00 presenta  solicitante  en e Solicitud en Ventanilla| Servicio atencién en
. Plano de 4.5e realiza inspeccion. Estadisticas Conmutador:
4. Retirar la comunicacién con respuesta a la solicitud o peeaen coordinacién recepcién Catastros oficinas
impresoy digital, coordenadas WGS84. 5. Se realiza analisis e informe pertinente. 4134900
(retiro en oficina Direccién)
6. Se remite informe para despacho.
7.e remite documentacion a archivo.
1. Revisién de derecho de indemnizacién técnico legal.
2. Levantamiento Topogrifico de verificacion de reas. -
1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacién y/o| Unidad de Catastros
pasaporte o RUC, 3. Certificacién de la prioridad dela Planificacién.-Direccién de
2. Copia de escritura legal inscrita en el registro de la|Planificacién ) Direccién:  Sucre v, ) )
A | De lunes a Viernes en horario de: . No Aplica No Aplica
Este tramite permite realizar un proceso de|1. Presentar solicitud adjuntando la documentacién en| propiedad, 4. Valoracién del suelo y construcciones.-Unidad de Avalios | 3% 7€ ' Direccién de Avaldios, | Benigno Malo S/N
15 |INDEMNIZACION compensacién, por la adquisicién de reas|ventanilla Unica -recepcién de documentos. 3. Copia de la carta de pago predial del presente afio, 5. Certificacién  Presupuestaria, ~Direccién  Financiera| - : Gratuito 4a6meses Ciudadania en general Catastros y|Primera Planta Alta Oficina No ) ' - - 57 893 60%
: ° 1872 1500 2 18:00 " Solicitud en Ventanilla| Servicio atencién en
privadas para uso piblico. 2. Coordinar y dar seguimiento para proceso 4. Certificado de afeccién o Licencia Urbanistica, (Documento| Municipal o Direccién Financiera de la Entidad Péblica Estadisticas Conmutador: oo Catootns P
emitido en la Direccién de Control Municipal). solicitante. 4134900 P
5. Historial del Registro de la Propiedad (Documento emitido| 6. Revision de a Valoracién. - Comisién de Avaldos, Catastros y
en la Registradora Municipal). Estadisticas.
7. Resolucién de la Declaratoria de Utilidad Publica.- Alcalde.
8. Elaboracién de minuta.- Sindicatura.
1. Copia de cédula de ciudadania, certificado de votacién y/o
pasaporte o RUC,
2. Copia de escritura legal (del predio colindante) inscrita en
el registro de la propiedad, 1. Levantamiento Topogrifico de verificacién de reas. -
3. Copia de la carta de pago predial del presente afio (del| Unidad de Catastros No Aplica
predio colindante) 2. Certificacién de factibilidad de venta.-Direccién de ) : ] Direccién:  Sucre v, )
’ ‘ De lunes a Viernes en horario de: Tramite gratuito. ) No Aplica
Este tramite permite realizar un proceso de|1. Presentar solicitud adjuntando la documentacién en|4. Certificado de afeccién o Licencia Urbanistica del predio| Planificacién A Direccién de Avaldios, | Benigno Malo S/N Formulario se emite
VENTA DE AREA MUNICIPAL EN : A . 8:00213:00 Costo de formulario ] .
16 adjudicacién de dreas de propiedad municipal en|ventanilla Unica -recepcion de lind emitido en la Direccién de Control 3. Valoracién del Suelo.-Unidad de Avalios 2 a4 meses Ciudadania en general Catastros y|Primera Planta Alta Oficina No en Modulo como - - 14 115 75%
DESUSO . 15:00 2 18:00 $8,04 " Servicio atencion en
desuso. 2. Coordinar y dar seguimiento para proceso Municipal). 4. Revisién dela Valoracién. - Comisién de Avaldos, Catastros y Estadisticas Conmutador: parte de la Atencién P
5. Historial de Propiedad del predio colindante (Documento| Estadisticas. 4134900 de Servicios
emitido en la Registraduria de la Propiedad) 5. Resolucién de venta.- 1. Concejo Cantonal. Catastrales
6. Solicitud de compra del drea municipal otorgado en las|6. Elaboracién de minuta.- Sindicatura.
ventanillas de atencién al piblico de la Direccién de Avaldios,
Catastros y Estadisticas.
Para s lenado por Tramites C ) Portal de Trémite Ciudadano (PTC]
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/10/2016
g oE [ MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERALd): DIRECCION DE AVALUOS, CATASTROS Y ESTADISTICAS
DELA DEL DELLITERAL d): ING. PABLO PENAFIEL TENORIO
C oL DELA DELA .gob.ec
NUMERO o DELA DELA (07) 4134900 EXTENSION 1131 (NGmero de teléfono y extension)

‘Gobierno Descentraizado Muricipal del Canton Cuenca.
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